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1. UVOD

1.1 Ciel

Prirucka pre prijimatelov nenavratného finanéného prostriedku v ramci Operaéného programu
Doprava (dalej aj ako ,prirucka®) je dokumentom riadiaceho organu Operaéného programu Doprava
(dalej aj ako ,RO OPD®), ktory predstavuje komplexny metodicky navod pre prijimatela pri
implementacii projektov spolufinancovanych z fondov EU a $tatneho rozpoétu po podpise zmluvy o
poskytnuti NFP.

Cielom priru¢ky je jasne a prehladne poskytnat prijimatefovi navod na plnenie povinnosti
vyplyvajucich zo zmluvy o poskytnuti NFP a dal8ich zavaznych riadiacich dokumentov a povinnosti
vyplyvajlcich z implementacie projektov spolufinancovanych z fondov EU a $tatneho rozpodétu po
podpise zmluvy o poskytnuti NFP.

Prirucka nenahradza Ziadne ustanovenia dohodnuté medzi RO OPD a prijimatefom v zmluve o
poskytnuti NFP, iba ich doplfia, pripadne vysvetluje.

Okrem postupov uvedenych v Prirucke pre prijimatela je pre prijimatela po€as implementacie projektu
zavazné reSpektovat podmienky, postupy a pravidla uvedené:

e v schvélenej ziadosti o NFP (dalej aj ,ZONFP*),

¢ v zmluve o poskytnuti NFP uzavretej medzi prijimatefom a RO OPD,

o v kazdej dalSej aktualizacii tejto prirucky,

e v usmerneniach RO OPD.

Prirucka je ur€ena pre opravnenych prijimatelov NFP v ramci Operacného programu Doprava, ktorymi
s: Narodna dialniéna spolo¢nost, a.s., Slovenska sprava ciest, Zeleznice Slovenske] republiky,
Bratislava, Zelezniéna spolognost Slovensko, a.s., Hlavné mesto SR Bratislava, Dopravny podnik
Bratislava a.s., mesto Kosice, Dopravny podnik mesta KoSice a.s. a Ministerstvo dopravy, vystavby a
regionalneho rozvoja SR (pre TP a PO 5 Opatrenie 5.2).

Priru¢ka sa nevztahuje na projekty v ramci prioritnej osi 7 Technicka pomoc. Prijimatelov NFP v ramci
prioritnej osi 7 Technicka pomoc RO OPD usmerriuje prostrednictvom IM.

1.2 Platnost’ priru¢ky

Priruc¢ka pre prijimatelov NFP v ramci OPD pre programové obdobie 2007 — 2013, verzia 1.16 je
platna a u€inna od 22. augusta 2015 a v plnom rozsahu rusi a nahradza Priru€ku pre prijimatelov NFP
v ramci OPD pre programové obdobie 2007 — 2013, verzia 1.15.

RO OPD si vyhradzuje pravo v pripade vzniku akychkolvek skuto€nosti upravit, modifikovat a
aktualizovat informacie v tejto priruc¢ke. O aktualizacii, resp. Uprave prirucky bude RO OPD pisomne,
pripadne prostrednictvom elektronickej posty informovat’ prijimatelov a zaroven uverejni znenie
aktualizovanej priru€ky na svojich internetovych strankach. Za ucelom opravy formalnych
chyb/nedostatkov v platnej verzii priru¢ky (napr. nespravne uvedeny odkaz, nefunkény hypertextovy
odkaz, chybné formatovanie/Cislovanie, preklepy a pod.), ktoré nemenia pracovné postupy uvedené
v prirucke, si RO OPD vyhradzuje pravo na ich opravu, bez potreby informovat prijimatelov
0 vykonanych opravach.

V pripade, Ze sa zmeni niektora z priloh tejto prirucky a zmenou prilohy nedéjde k zmene textu
prirucky, RO OPD zasle (elektronicky alebo poStou) prijimatelom len nové znenie aktualizovanej
prilohy a uverejni znenie aktualizovanej prilohy a Uplné znenie aktualne platnej priru¢ky s datumom
uginnosti na svojom webovom sidle.

N



2.  ZMLUVNE ZABEZPECENIE

Zmluva o poskytnuti NFP (dalej aj ,zmluva“) predstavuje zakladny pravny ramec pre poskytovanie
pomoci prijimatelom. Zmluva o poskytnuti NFP nadobuda platnost dfiom podpisania zmluvy oboma
zmluvnymi stranami a Ucinnost diiom nasledujucim po dni jej zverejnenia v zmysle zakona ¢. 40/1964
Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorSich predpisov a zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni
neskorsich predpisov. Tymto datumom sa Ziadatel stava prijimatelom a zavazuje sa dodrziavat
ustanovenia zmluvy o poskytnuti NFP tak, aby bol projekt realizovany riadne, v€as a v sulade s jej
podmienkami.

Neoddelitelnou sucastou zmluvy o poskytnuti NFP su nasledujuce prilohy:
1. VSeobecné zmluvné podmienky k zmluve o poskytnuti NFP
2. Predmet podpory NFP
3. Podpisové vzory

Prava a povinnosti prijimatefa po€as a po ukonéeni realizacie projektu su podrobne definované v
jednotlivych ustanoveniach zmluvy o poskytnuti NFP a zaroven v tejto prirucke (finanéné riadenie,
publicita, monitorovanie, kontrola, verejné obstaravanie a pod.).

Schéma ¢. 1: Proces implementacie — Zmluvné zabezpecenie

Podpis zmluvy Ukoncenie Ukoncenie zmluvy
o NFP projektu o NFP
—
VEREJNE OBSTARAVANIE

FINANCNE RIADENIE
MONITOROVANIE PROJEKTOV
INFORMOVANIE A PUBLICITA

NEZROVNALOSTI

POVINNOSTI PRIJIMATELA PO UKONCENI
IMPLEMENTACIE PROJEKTU

2.1 Zacatie a ukoncenie realizacie projektu

Prijimatel je povinny realizovat projekt riadne a v€as, avSak najneskér v termine ukon&enia realizacie
aktivit projektu uvedenom v ¢l. | odsek 4 zmluvy. Opravnenym obdobim realizacie aktivit projektu je
obdobie od 1. 1. 2007 do terminu uvedenom v &l. | odsek 4 zmluvy, najneskér vSak do 31. 12. 2015.

Prijimatel je povinny zaslat na RO OPD Vyhlasenie o za€ati realizacie aktivit projektu (priloha &. 1)
bezodkladne po zacati realizacie aktivit projektul. V pripade, Ze realizacia aktivit projektu zacala pred
uzavretim zmluvy o poskytnuti NFP, Prijimatel je povinny predlozit RO OPD Vyhlasenie o zacati
realizacie aktivit projektu bezodkladne po uzavreti zmluvy o poskytnuti NFP. Vo vyhlaseni prijimatefl
vyznadi skuto€ny deri zacatia realizacie hlavnych, resp. podpornych aktivit projektu a uvedie presny
nazov aktivity/aktivit, ktorou/ktorymi projekt zacal realizovat.

Ukoncenie projektu sa sleduje na nasledovnych urovniach:

o Ukonéenie realizacie aktivit projektu - realizacia aktivit projektu sa povazuje za ukon&enu, ak
sa fyzicky zrealizovali vSetky aktivity projektu (hlavné aj podporné aktivity projektu). Aktivita sa
z finanéného hladiska povazuje za ukoncenu ak doSlo zo strany prijimatela k finanénému
vysporiadaniu voci vSetkym dodavatefom. Moment ukon&enia realizacie aktivit projektu je
délezity pre posudenie splnenia planovanych vysledkov projektu definovanych prostrednictvom
meratefnych ukazovatelov vysledku.

e Ukoncenie realizacie projektu - financné ukoncenie/vysporiadanie projektu — projekt je
finan¢ne ukonceny vtedy, ak su prijimatelovi prevedené na ucet finanéné prostriedky ERDF/KF

1V pripade, e Prijimatel’ vyuZziva systém zalohovych platieb, predklada Vyhlasenie o zacati realizacie aktivit
projektu s prvou ZoP



a SR zo schvalenej zavereénej Ziadosti o platbu. Momentom ukoné&enia realizacie projektu sa
zacina obdobie udrzatelnosti projektu.

Ukonc&enie realizacie aktivit projektu je rozhodujice pre vypracovanie zavereCnej monitorovacej
spravy a zaverecnej ziadosti o platbu. Nasledné monitorovacie spravy predklada prijimatela kazdych
12 mesiacov od ukonc&enia realizacie projektu. Prvym mesiacom, ktory je predmetom NMS je mesiac,
v ktorom bola ukon¢ena realizacia projektu.

Prijimatel’ zasiela na RO OPD Vyhlasenie o ukonceni realizacie aktivit projektu (priloha ¢. 1)
bezodkladne po ukoncéeni realizacie aktivit projektu, najneskor vsak so zavere¢nou ZoP.

Prijimatel je povinny uchovavat dokumentaciu k projektu minimalne do 31. 8. 2020 a do tejto doby
strpiet vykon kontroly/auditu zo strany opravnenych osob.

2.2 Zmeny v zmluve o poskytnuti NFP

Prijimatel je povinny oznamit RO OPD vSetky zmeny a skuto€nosti, ktoré maju vplyv alebo suvisia s
plnenim zmluvy o poskytnuti NFP alebo sa akymkolvek sp6sobom zmluvy o poskytnuti NFP tykaju
alebo mézu tykat, a to aj v pripade, ak ma prijimatel ¢o ilen pochybnost o dodrziavani svojich
zavazkov vyplyvajucich zo zmluvy o poskytnuti NFP, a to bezodkladne od ich vzniku.

Zmluvu o poskytnuti NFP je mozné menit alebo dopifiat len na zaklade vzajomnej dohody oboch
zmluvnych stran tak, aby nedoslo k podstatnej zmene, ktora by ovplyviiovala povahu projektu.

Zmenu zmluvnych podmienok moze iniciovat’
e prijimatefl
e RO OPD.

2.2.1 Zmena zmluvy na zaklade podnetu prijimatela

Prijimatel je povinny poziadat o zmenu zmluvy o poskytnuti NFP vzdy v dostato€nom predstihu pred
uskutonenim navrhovanej zmeny, avSak najneskér 1 mesiac pred datumom ukoncenia realizacie
aktivit projektu stanovenom v €l. I. ods. 4. zmluvy o poskytnuti NFP.

Prijimatel je povinny poZiadat o zmenu zmluvy bezodkladne, a to v pripade:

= ak sa prijimatel dostal do omesSkania s ukonCenim realizacie aktivit alebo ak predpoklada, ze
k tomuto omesSkaniu dojde. (Dohodou mozno predizit lehotu na ukonlenie realizacie aktivit
projektu najviac do 31.12.2015;

= ak sa oprijimatel omeSkd so <zaCatim realizacie aktivit projektu oviac ako
3 mesiace;

» ak odchylka v ramci jednej zo skupin vydavkov prekro¢i 15 %. Tato odchylka nesmie mat za
nasledok zvySenie vydavkov uréenych na riadenie projektu a na publicitu a informovanost;

» ak sa dosiahnuta hodnota meratelnych ukazovatelov vysledku projektu znizila o viac ako 5%
oproti pdvodne dohodnutej hodnote ukazovatelov vysledku projektu uvedenej v prilohe &. 2
zmluvy o poskytnuti NFP;

= zmeny poctu a/alebo charakteru aktivit projektu, pokial takouto zmenou neddjde k podstatnej
zmene projektu;

= ak nastanu okolnosti vylu€ujuce zodpovednost.

222 Zakladné typy zmien

zmena meratelnych ukazovatelov projektu

zmena meratelnych ukazovatelov horizontalnych priorit
zmena Casového ramca implementacie

zmena aktivit a prispevku aktivit

zmena rozpoctu projektu



e zmena financovania projektu
e iné zmeny vyplyvajuce z implementacie

2.2.3 Postup pri zmene iniciovanej prijimateflom (zmenové konanie)
Podstatné zmeny projektu

Prijimatel v pripade navrhu na zmenu zmluvnych podmienok predklada Ziadost' o zmenu zmluvy
(priloha €. 2) podpisanu Statutarnym organom prijimatela, ktorej sucastou je:

e popis a zdévodnenie navrhovanej zmeny,

e dopad navrhovanej zmeny na dosiahnutie cielov projektu, meratelné ukazovatele projektu
a rozpocet projektu (v pripade relevantnosti zmeneny rozpocet projektu),

e v pripade relevantnosti odborné stanovisko relevantnej institicie/osoby (napr. dodavatela
tovarov/prac alebo sluzieb, stavebného dozoru, autorského dozoru, projektanta, statika,
prislusného uradu prace, soc. veci a rodiny, stavebného uUradu, a pod.) potvrdzujice
opodstatnenost navrhu zmeny projektu,

e navrh upravenej prilohy €. 2 zmluvy o poskytnuti NFP (Predmet podpory NFP), ak relevantné,
e navrh upravenej prilohy €. 3 zmluvy o poskytnuti NFP (Podpisovy vzor), ak relevantné,
e navrh samotného textu Zmluvy o poskytnuti NFP, ak relevantné,

e dalSiu pozadovanu dokumentaciu podla charakteru zmeny (napr. dokumentacia pri schvalovani
ziadosti o zmenu v zmluve so zhotovitelom) — ak relevantné,

e elektronicku verziu ziadosti o zmenu vratane jej priloh.

RO OPD posudzuje opravnenost zmeny vzhladom na predmet projektu a vplyv zmeny na definované
ciele, meratelné ukazovatele, aktivity, harmonogram a rozpocCet projektu, a taktiez posudzuje
opravnenost' v sulade s podmienkami zmluvy o poskytnuti NFP, usmerneniami RO OPD a platnou
legislativou (napr. zakon o verejnom obstaravani) v lehote do 21 dni od doru€enia ziadosti 0 zmenu
zmluvy.

V pripade zistenia formalnych nedostatkov Ziadosti o zmenu zmluvy RO OPD vyzve prijimatela (napr.
listom, e-mailom, faxom), aby v stanovenej lehote (ktora nesmie byt kratSia ako 7 dni odo dfa
doruéenia tejto vyzvy) predloZzenu Ziadost' doplnil/upravil.

Po predloZeni poZzadovanych udajov alebo dokumentov zo strany prijimatela v stanovenej lehote RO
OPD vykona opatovné postdenie Ziadosti o zmenu zmluvy. V pripade neodstranenia nedostatkov
alebo nedoplnenia poZadovanych udajov/dokumentov v stanovenej lehote zo strany prijimatela RO
OPD Ziadost o zmenu projektu zamietne. Zamietnutie Ziadosti o zmenu projektu z dévodu nesplnenia
kritérii formalnej spravnosti neméa vplyv na pravo prijimatela opatovne predloZit upravenu Ziadost
0 zmenu zmluvy.

RO OPD nie je povinny navrhovanu zmenu schvalit.

O vysledku zmenového konania RO OPD informuje priy’matel’a pisomnou alebo elektronickou formou
v termine do 21 dni od prijatia Ziadosti o zmenu zmluvy”.

V pripade suhlasného stanoviska s navrhovanou zmenou zasiela RO OPD prijimatelovi spolu
s informaciou o schvaleni navrhovanej zmeny aj navrh dodatku k zmluve® v pripade, Ze zmena zmluvy
bude na z&klade rozhodnutia RO OPD vykonana formou pisomného dodatku.

2 Do lehoty, vramci ktorej je RO OPD povinny zabezpeéit' informovanie prijimatel'a o schvaleni alebo
neschvéleni jeho Ziadosti o zmenu zmluvy, sa nepocita lehota potrebna na administraciu doplnenia chybajiicich
(formalnych) naleZitosti Ziadosti o zmenu zmluvy (tj. doba potrebna na vypracovanie a doruenie vyzvy na
doplnenie chybajucich nélezitosti Ziadosti o zmenu zmluvy, predloZenie tychto naleZitosti prijimatelom a ich
posudenie zo strany RO OPD).

® Okrem pripadov uvedenych v &lanku 8 VZP Zmluvy o poskytnuti NFP bod 5, kedy zmena Zmluvy formou
pisomného a ocislovaného dodatku nie je potrebna.



V pripade nesuhlasného stanoviska s navrhovanou zmenou projektu prijimatel nie je opravneny
k realizacii predmetnej zmeny pristupit. V pripade, ak prijimatel podstatnid zmenu projektu zrealizuje
bez jej schvélenia zo strany RO OPD, je tato skuto€nost povaZovana za podstatné poruSenie zmluvy
zo strany prijimatefa a vzniknuté vydavky viazuce sa k takejto zmene projektu sa povazuju za
neopravneneé.

Pravne ucinky suvisiace s podstatnou zmenou zmluvy nastavaju diiom nadobudnutia ucinnosti
prislusného dodatku k zmluve, resp. Spravy o schvaleni ziadosti o zmenu zmluvy (v defi nasledujuci
po dni zverejnenia dodatku k zmluve v Centralnom registri zmlav). S ciefom zabezpecenia podmienok
pre efektivnu a plynuld implementaciu projektov je prijimatel opravneny realizovat podstatné zmeny
zmluvy driom dorucenia oznamenia o schvaleni ziadosti o zmenu zmluvy prijimatel‘ovi4. Den doruc€enia
oznamenia o schvaleni ziadosti o zmenu zmluvy prijimatelovi je taktiez urCujici pre stanovenie
zaciatku obdobia c¢asovej opravnenosti vydavkov viazucich sa k vykonanej zmene zmluvy (t.].
prijimatelovi mézu vznikat vydavky od momentu doru€enia oznamenia o schvaleni Ziadosti o zmenu
projektu zaslaného RO OPD, av$ak narokovat si ich prostrednictvom ZoP méze az po nadobudnuti
uginnosti prislusného dodatku k zmluve tak, aby bola predlozena ZoP v stlade s platnou a G&innou
zmluvou).

Nepodstatné zmeny projektu

Zmena zmluvy formou pisomného a oCislovaného dodatku nie je potrebnd v pripade tzv.
nepodstatnych zmien projektu:

= ak sa Erijl’matel‘ omeSka so zaCatim realizacie aktivit projektu o menej ako
3 mesiace”;

= ak odchylka v ramci jednej zo skupin vydavkov neprekro¢i 15 %°. Tato odchylka nesmie mat za
nasledok zvySenie vydavkov uréenych na riadenie projektu a na publicitu a informovanost;

= ak sa dosiahnuta hodnota meratelnych ukazovatelov vysledku projektu znizila o menej ako 5
%’ oproti pévodne dohodnutej hodnote ukazovatelov vysledku projektu uvedenej v prilohe &. 2
zmluvy o poskytnuti NFP;

= ak ide o zmenu identifikaénych a kontaktnych Gdajov zmluvnych stran, ktora nema za nasledok
zmenu v subjekte prijimatela, resp. RO OPD a touto zmenou neddjde k poruseniu podmienok
definovanych v Pisomnom vyzvani na predkladanie ZoNFP;

» ak dbjde k zmene v subjekte RO OPD na zaklade vSeobecne zavazného pravneho predpisu.

V pripade vy3Sie uvedenych a inych odévodnenych zmien v projekte, ktoré nemaju vplyv na zmenu
zmluvy, ale ich vykonanie je potrebné na zabezpecenie uspednej realizacie projektu, prijimatel oznami
zmeny pisomne RO OPD. Pisomna informacia musi obsahovat’ minimalne:
e struny popis,
zdévodnenie navrhovanej zmeny projektu,
dopad navrhovanej zmeny na dosiahnutie ciefov projektu,
meratelné ukazovatele projektu a
rozpocet projektu (v pripade relevantnosti zmeneny rozpoc&et projektu).

O vysledku posudenia predlozenej informacie o zmene RO OPD informuje prijimatela (napr. listom, e-
mailom) v termine do 14 dni od prijatia pisomnej informacie o zmene v projekte formou oznamenia o
vzati zmeny projektu na vedomie, prip. aj s upozornenim na povinnost dodrzania pravidiel verejného

* Uvedené neplati v pripade, kedy by podmienka ex — ante schvalovania zmien zmluvy mohla v désledku
zmenenych podmienok realizacie projektu predstavovat’ vazne ohrozenie realizovatelnosti alebo udrzatel'nosti
projektu, t.j. pripady, kedy je v désledku zmenenych podmienok realizacie projektu objektivne potrebné zmenu
projektu uskuto¢nit’ bezodkladne (bez ¢akania na schvalenie zmeny zo strany RO OPD). RO OPD za zmenené
podmienky realizacie projektu povaZuje iba okolnosti vyluCujice zodpovednost’ definované v Zmluve
0 poskytnuti NFP. V takomto pripade je RO OPD opravneny schvalit navrh zmeny ex — post, t.j. schvalit’ so
spatnou platnostou zmenu, ktor v ¢ase posudzovania ziadosti o zmenu uz prijimatel’ vykonal alebo vykonava

> RO OPD je opravneny prispdsobit’ lehoty a percentualnu hranicu charakteru a povahe implementovanych
projektov

® RO OPD je opravneny prispdsobit” lehoty a percentualnu hranicu charakteru a povahe implementovanych
projektov

"RO OPD je opravneny prispdsobit’ lehoty a percentualnu hranicu charakteru a povahe implementovanych
projektov



obstaravania stanovenych v legislative SR a EU, resp. v prislusnej riadiacej dokumentécii (ak
relevantné).

Pravne ucinky suvisiace s nepodstatnou zmenou projektu nastavaju:

a) drom dorucenia oznamenia (zaslaného listom alebo e-mailom) prijimatelovi, Ze RO OPD berie
zmenu projektu na vedomie, prip. dhiom dorucenia pisomnej informacie o zmene v projekte RO
OPD (v pripadoch riadiacim organom uréenych typov nepodstatnych zmien, pri ktorych nie je
relevantné posudzovat dodrzanie stanovenych podmienok/limitov pre nepodstatné zmeny
projektu (napr. zmena Statutarneho organu prijimatela, zmena identifikacnych a kontaktnych
Udajov prijimatela, ktord& nema za nasledok zmenu v subjekte prijimatefa, zmena Cisla uctu
projektu) — v pripade, ak zmenu projektu iniciuje prijimatel;

b) konkludentnym prejavom véle prijimatela spocivajucim vo vykonani faktickych alebo pravnych
Ukonov, ktorymi pokracuje v zmluvnom vztahu s RO OPD (ide najma o zasielanie
monitorovacich sprav Poskytovatelovi, zaslanie Ziadosti o platbu, prijatie platoy NFP od
Poskytovatela a pod.) — v pripade, ak zmenu projektu iniciuje RO OPD(napr. v pripade zmeny
Systému riadenia, Systému finanéného riadenia, Priru¢ky pre prijimatela a pod.).

RO OPD vsetky uvedené zmeny eviduje.

224 Zmena na podnet RO OPD

Zmena zmluvnych podmienok na podnet RO OPD méZe nastat najma v nasledovanych pripadoch:
¢ zmena podmienok zmluvy o poskytnuti NFP;
¢ vysledky verejného obstaravania resp. obchodnej verejnej sutaze;
e zmeny prislusne;j legislativy, SRSFKF, SFRSFKF,
e v pripade urenia ex-ante financnej opravy

RO OPD vtomto pripade zasiela prijimatelovi navrh dodatku k zmluve o poskytnuti NFP. Postup
uzatvarania dodatkov je uvedeny v bode 2.2.5.

2.25 Postup pri uzatvarani dodatku k zmluve o poskytnuti NFP

a) RO OPD pripravi navrh dodatku zmluvy na zaklade schvalenia Ziadosti o zmenu zmluvy
predlozenej prijimatelom (vid. bod 2.2.1) alebo na zaklade podnetu zo strany RO OPD (vid. bod
2.2.4) a zasle navrh dodatku prijimatelovi s lehotou na vyjadrenie (obvykle do 14 dni od
dorucenia navrhu dodatku prijimatelovi). V pripade pripomienok k navrhu dodatku sa s
prijimatelom uskutoCni rokovanie za u€elom odstranenia rozporov.

b) Po odsuhlaseni navrhu dodatku RO OPD zasle navrh dodatku minimalne v Styroch rovnopisoch
prijimatelovi s lehotou na podpisanie dodatku minimalne 10 dni odo dfia dorugenia navrhu
dodatku prijimatelovi.

¢) Po doru€eni navrhu dodatku prijimatel zabezpeci podpis navrhu dodatku Statutarnym organom
prijimatela, resp. jeho zdstupcom na zaklade uradne overenej plnej moci.

d) Po podpise dodatku Statutarnym organom prijimatefa, resp. jeho opravnenym zastupcom
prijimatel doru€i vSetky rovnopisy dodatku RO OPD najneskér do uplynutia lehoty uréenej na
uzatvorenie dodatku.

e) RO OPD nasledne zabezpedi podpis navrhu dodatku a prijimatelovi zasle podpisany minimalne
jeden rovnopis dodatku, pricom RO OPD si ponecha minimalne 3 rovnopisy dodatku.

f) RO OPD je opravneny v odévodnenych pripadoch rozhodnut, ze navrh na uzavretie dodatku
bude odovzdany prijimatelovi po dohode s nim vsidle RO OPD. Prijimatel je zaroven
opravneny rozhodnut o nevyuziti poskytnutej minimalnej lehoty 10 dni na podpisanie navrhu
a o0 naslednom podpisani/nepodpisani navrhu na uzavretie dodatku.

g) RO OPD zabezpedi v sulade s ustanoveniami zakona o slobode informacii zverejnenie dodatku
k zmluve o poskytnuti NFP v Centralnom registri zmlav. Def nasledujuci po dni jeho zverejnenia
je den ucinnosti dodatku k zmluve o poskytnuti NFP (prip. neskorsi defi, ak sa zmluvné strany
vzmysle § 47a Obcianskeho zakonnika dohodli, ze zmluva o poskytnuti NFP nadobuda
ucinnost neskér ako je def nasledujuci po dni zverejnenia - vyuzitie institutu odkladacej
podmienky).



V pripade dodatkov k zmluve o poskytnuti NFP, ktoré boli uzavreté po 1.1.2011, ale viazu sa
k zmluve o poskytnuti NFP uzavretej pred 31.12.2010, sa tieto dodatky takisto zverejfiuju
v Centralnom registri zmlav.

Postup pri urceni ex-ante finanénej opravy v pripade porusenia pravidiel a postupov VO
v zmysle Metodického pokynu CKO €. 11 k uréovaniu vysky vratenia poskytnutého prispevku
alebo jeho casti pri poruseni pravidiel a postupov verejného obstaravania v plathom zneni.

RO OPD v ramci administrativnej kontroly VO po podpise zmluvy P s Uspednym uchadzacom, v
pripade identifikovania porusenia ZVO, ur¢i vySku ex-ante finanénej opravy, pricom na jej aplikovanie
musia byt splnené nasledujuce podmienky:

a) P pisomne suhlasil s navrhovanou ex-ante finanénou opravou, za prejavenie suhlasu s
navrhovanou ex-ante finanénou opravou sa mdéze povazovat aj podpisanie zaslaného dodatku
k Zmluve o poskytnuti NFP zo strany P a jeho doru¢enie RO OPD,

b) RO OPD uzavrie s P dodatok k zmluve o poskytnuti NFP?,

c) P preukédze, Zze disponuje finanénymi zdrojmi, ktorymi zabezpeéi Uhradu buducich
neopravnenych vydavkov minimalne vo vySke navrhovanej ex-ante finan€nej opravy a to napr.
predloZzenim vypisu z uctu alebo €estnym vyhlasenim prijimatela,

d) v pripade, Ze v danej veci urenia ex-ante finan¢nej opravy je P rozpoctova alebo prispevkova
organizacia niektorého z Ustrednych organov Statnej spravy, je potrebné predlozit aj pisomné
suhlasné stanovisko zriadovatela s navrhovanou ex-ante finanénou opravou.

2.3 Fazovanie projektov

Eurépska komisia umoznila postupné zavadzanie projektov v priebehu dvoch programovych obdobi
(tzv. fazovanie projektov) vramci svojho rozhodnutia z 20. 3. 2013 o schvaleni usmerneni k
ukonéeniu opera¢nych programov prijatych na G€ely vyuzivania pomoci z Eurdpskeho fondu
regionalneho rozvoja, Eurépskeho socialneho fondu a Kohézneho fondu (2007 — 2013) v zneni
aktualizacie z 30. 4. 2015.

Princip fazovania projektov sa méze uplatnit pre velké projekty (projekty s celkovymi nakladmi nad 50
mil. EUR) ako aj pre iné ako velké projekty (projekty do 50 mil. EUR) Opera¢ného programu Doprava.
Princip fazovania sa nemoze uplatnit na projekty, ktorych celkové naklady su nizSie ako 5 mil. EUR.

Principy a postupy fazovania projektov su uvedené v Metodickom usmerneni k fazovaniu projektov
OPD. Metodické usmernenie sa vztahuje na projekty prioritnych osi 1 az 6 OPD, ktorych realizaciu nie
je mozné po vecnej afinanénej stranke ukongit v programovom obdobi 2007 — 2013, spifiaju
podmienky pre fazovanie projektov a mézu byt ukoncené v programovom obdobi 2014 — 2020.
Postupy stanovené tymto usmernenim su zavazné pre vSetkych prijimatefov OPD pri fazovani
projektov OPD.

V pripade, ak sa na projekt uplatni princip fazovania, projekty budu realizované v dvoch programovych
obdobiach:
- v programovom obdobi 2007 — 2013 - realizacia prvej fazy projektu v ramci OPD,

- v programovom obdobi 2014 — 2020 - realizacia druhej fazy projektu v ramci OPII.

RO OPD zverejfiuje aktualnu verziu usmernenia na webovom sidle RO OPD: www.mindop.sk.

® podrobnosti nélezitosti a obsahu tohto dodatku su uvedené v bode 37 Metodického pokynu CKO ¢&. 11
k ur¢ovaniu vysky vratenia poskytnutého prispevku alebo jeho Casti pri poruseni pravidiel a postupov verejného
obstaravania v platnom zneni
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3. VEREJNE OBSTARAVANIE

Prijimatel je povinny postupovat pri zadavani zakaziek na dodanie tovarov, stavebnych prac a sluzieb
potrebnych pre realizaciu aktivit projektu v sulade so zakonom €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, zmluvou o poskytnuti NFP
a podfa Manualu pre prijimatelov realizujicich verejné obstaravanie projektov v ramci
Operaéného programu Doprava v platnom zneni (aktualna verzia je uvedena na webovej stranke RO
OPD: www.telecom.gov.sk) a riadit sa aj metodickymi usmerneniami Uradu pre verejné obstaravanie.

4. FINANCNE RIADENIE

Vyplacanie prijimatefa pri projektoch financovanych z ERDF a Kohézneho fondu sa méze realizovat
systémom predfinancovania, systémom zalohovych platieb alebo systémom refundacie v sulade
s rozhodnutim riadiaceho organu v spolupraci s prijimatelom.

Prijimatel modze kombinovat uvedené systémy v zavislosti od rozhodnutia riadiaceho organu
stanoveného v zmluve o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku.

Finan&né riadenie sa spravidla realizuje u:

Subjekt
verejného
Prijimatel’ Pravna forma | prava (SVP)/ Systém financovania
sukromného
prava (SSP)
AKciova > refun_décia, _
NDS spolognost SVP » predfinancovanie,
»kombinacia predfinancovania a refundacie,
»zalohové platby,
»refundacia,
Rozpodtova > predfinancovanie,’
SSC o SVP » kombinacia predfinancovania a refundacie,
organizacia » kombinacia predfinancovania a zalohovych
p Y
platieb,°
» kombinacia zalohovych platieb a refundacie,
Ina pravnicka »refundacia,
ZSR osoba - Sui SVP » predfinancovanie,
generis'* »kombinacia predfinancovania a refundécie,
AKciova > refun_décia, _
ZSSK spolognost SVP » predfinancovanie,
» kombinacia predfinancovania a refundacie,
. »refundacia,
Hlavné r_nesto SR Mesto SVP » predfinancovanie,
Bratislava oo ; . L
»kombinacia predfinancovania a refundacie,

Sv zmysle vynimky zo SFRSFaKF &. MF/17585/2010-54
073 podmienky, Zze v Zmluve o poskytnuti NFP budu jasne identifikované vydavky uréené pre jednotlivé systémy
financovania, ktoré sa nebudu navzajom prelinat’ (napr. persondlne vydavky pdjdu vyluéne systémom zalohovej
E)llatby a investi¢né vydavky systémom predfinancovania a pod.)

Podla zakona ¢&. 258/1993 Z.z. v zneni neskorSich predpisov



http://www.telecom.gov.sk/

. . D » refundacia,
Dopravny podnik Ak0|vova SVP » predfinancovanie
Bratislava spolocnost » kombinacia predfinancovania a refundacie,
» refundacia,
Mesto Kosice Mesto SVP » predfinancovanie
» kombinacia predfinancovania a refundacie,
. . D »refundacia,
Dopravny pgdnlk Akcpva SVP » predfinancovanie
mesta Kosice spolocnost » kombinacia predfinancovania a refundacie,
»zalohové platby,
» refundacia,
UstrednV organ » predfinancovanie,
MDVRR SR Statnei i ré?v SVP » kombinacia predfinancovania a refundacie,
| spravy » kombinacia predfinancovania a zalohovych
platieb,’

» kombinacia zalohovych platieb a refundacie,

Schéma €. 2 : Proces implementacie — Finanéné riadenie

Podpis zmluvy Ukoncenie Ukoncenie zmluvy
o NFP projektu o NFP
ZMLUVNE ZABEZPECENIE
VEREJNE OBSTARAVANIE
MONITOROVANIE PROJEKTOV
INFORMOVANIE A PUBLICITA
NEZROVNALOSTI
POVINNOSTIPRIJIMATELAPO UKONCENI
IMPLEMENTACIE PROJEKTU

4.1 Opravnenost’ vydavkov

41.1 Opravnené vydavky

Za opravnené vydavky su povazované len tie vydavky projektu, ktoré spifaju zakladné kritéria a
podmienky opravnenosti vydavkov a mézu byt spolufinancované z KF a ERDF, t. j. tie, ktoré su
v sulade s prislusnymi legislativnymi predpismi Eurdpskej unie a Slovenskej republiky a zodpovedaju
zameraniu OPD.

Opravnenost vydavkov vychadza zo splnenia podmienky opravnenosti vydavku v ramci charakteru
vydavku a z vy8ky schvaleného nenavratného finanéného prispevku pre jednotlivé skupiny vydavkov,

ktoré su premietnuté v rozpoltovych tabulkach v prilohe €. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP, resp. jej
dodatkoch.

Pravidla opravnenosti vydavkov, vySka opravnenych vydavkov projektu/projektu generujucom prijmy
a pravidla opravnenosti vydavkov vo vybranych oblastiach su definované v zmluve o poskytnuti NFP

(¢lanok 14 VZP) a v Priruc¢ke pre Ziadatelov o poskytnutie nenavratného finanéného prispevku v ramci
OPD 2007 — 2013, kapitola 2, Cast 2.7.

4.1.2 Uéty prijimatela a predkladanie ziadosti o platbu — spoloéné ustanovenia
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Povinnosti a postup prijimatela tykajuci sa Uctov prijimatela v ramci implementacie projektov a
predkladania ZoP upravuje zmluva o poskytnuti NFP (Elanok 15 a 16 VZP).

4.1.3 Forma financovania

Jednotlivé ZoP méze prijimatel predkladat len vramci jedného z uvedenych systémov tzn., Ze
vydavky realizované z poskytnutého predfinancovania, resp. zalohovych platieb neméze prijimatel
kombinovat spolu s vydavkami uplatfiovanymi systémom refundacie v jednej ZoP. V takom pripade
prijimatel predklada samostatne Zziadost o zuc¢tovanie predfinancovania a samostatne Ziadost o
priebeznu platbu (refundacia).

V pripade, ak vznikne prijimatelovi povinnost zabezpedit’ financovanie neopravnenych vydavkov nad
ramec finanénej medzery projektu, RO méze pristipit k posudzovaniu ZoP a naslednej Uhrade
opravnenych vydavkov len zo zdrojov EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie az do momentu
dosiahnutia vysky 100 % z finan¢nej medzery (celkovych opravnenych vydavkov projektu) — vid
postup v kap. 4.9 tejto prirucky.

41.4 Predkladanie ziadosti o platbu

Prijimatel je povinny ZoP spolu s prilohami podla aktualne platného SFR SF a KF vypracovat
a elektronicky odoslat' prostrednictvom elektronického formulara v ramci verejnej €asti ITMS ado 5
dni odo diia odoslania ZoP prostrednictvom elektronického formulara v ramci verejnej ¢asti ITMS ZoP
v originalnom vyhotoveni v pisomnej forme spolu s prilohami odoslat na RO OPD.

Formular ZoP, ako aj pokyny na vyplnenie ZoP, st suéastou tejto prirucky (priloha &. 3 a 4).

V pripade predlozZenia képie faktar, uétovnych dokladov, vypisov z Uétu alebo inych dokumentov, ktoré
prijimatel predklada ako prilohu k ZoP (dalej len ako ,iné dokumenty*), postaduje overenie peéiatkou a
podpisom Statutarneho organu prijimatela alebo nim splnomocnenej osoby na prednej strane képie
faktar, uctovnych dokladov, vypisov z u¢tu alebo inych dokumentov, ktoré su zviazané a prelepené
alebo cestné vyhlasenie o zhodnosti kopii s originalom s uvedenim identifikacného disla faktur,
uctovnych dokladov, vypisov z G¢tu alebo inych dokumentov s peciatkou a podpisom Statutarneho
organu prijimatefla alebo nim splnomocnenej osoby.

Koéd ekonomickej klasifikacie vydavku nemusi byt zhodny s kédom skupiny vydavkov podla zmluvy
o poskytnuti NFP. Kéd ekonomickej klasifikacie vydavku sa urCuje podla ekonomickej klasifikacie
rozpoctovej klasifikacie MF SR v zavislosti na type prijimatela. Prijimatel sa preto pri ur€ovani kédu
ekonomickej klasifikacie vydavku neriadi C&iselnikom opravnenych vydavkov RO/CKO ale
ekonomickou klasifikaciou rozpoctovej klasifikacie MF SR, ktoru MF SR uverejfiuje aj na svojom
webovom sidle.

Ak RO OPD v ramci formalnej kontroly ZoP identifikuje formalne nedostatky vo formulari ZoP, vykona
elektronicke vratenie ZoP, pricom podkladova dokumentacia ostava na RO. Prijimatel po vykonani
formalnej upravy zabezpedi opatovné elektronické a pisomné predlozenie ZoP.

Ak RO OPD schvalil ZoNFP, sugastou ktorej bola 10% rezerva na nepredvidané vydavky (nad ramec
zmluvy o dielo medzi Prijimatelom a Zhotovitelom/Dodavatelom), Prijimatel je v pripade Cerpania
vydavkov z rezervy povinny postupovat v zmysle podmienok schvalenych v ZoNFP pre pouZitie
rezervy a uvadzat tito skuto&nost vramci ZoP tak, aby RO OPD mohol identifikovat &erpanie
vydavkov z rezervy.

V pripade, Ze prijimatel predklada ZoP, suéast'ou ktorej sui opravnené vydavky na:

a) prace/sluzby, ktorych cena bola vycislena na osobohodinu (napr. Studie, stavebny dozor
apod.), sucastou podpornej dokumentacie ZoP je pracovny vykaz, ktory vecne a Casovo
nadvazuje na predkladania ZoP a ktorym sa deklaruje najma ucast osOb zu&astnenych na
projekte.

Pracovny vykaz o osobe zu€astnenej na projekte obsahuje minimalne nasledovné informacie:
- meno a priezvisko osoby zu¢astnenej na projekte;

12 Metodické usmernenie MF SR ¢. MF/010175/2004-42 zo diia 8. decembra 2004 v zneni neskorsich dodatkov
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- identifikacia prijimatela a ITMS kdd projektu;

- nazov pracovnej pozicie v projekte;

- pravny vztah k prijimatefovi;

- den, mesiac a rok vykonavania prace;

- prehlad odpracovaného €asu na projekte za dni (napr. poCet odpracovanych hodin za
defi na projekt);

- identifikacia U¢asti na inych projektoch spolufinancovanych z prostriedkov EU s uvedenim
nazvu pracovnej pozicie v dalSich projektoch, pravnom vztahu k prijimatefom inych
projektov a prehlad odpracovanych hodin za der v hodinovom vyjadreni na projekt;

- vyhlasenie prijimatela o pravdivosti udajov v pracovhom vykaze;

- popis pracovnych &innosti (ak relevantné);

- podpis osoby zu&astnenej na projekte a Statutarneho organu prijimatefla, resp. osoby
opravnenej prevziat pracu od osoby zucastnenej na projekte.

Odporucana forma vykazu prace je sucCastou tejto prirucky (Priloha & 11). V pripade, Ze
Prijimatel pouziva ind formu pracovného vykazu, musi tato forma obsahovat minimalne
informacie uvedené v predchadzajicom odseku a Prijimatel je povinny zaslat tuto formu RO
OPD na odsuhlasenie. Ak prijimatel pouziva pracovny vykaz, ktory uz bol odsuhlaseny RO
OPD pri inom projekte, tak nie je potrebné jeho opatovné odsuhlasenie.

Prijimatel je opravneny predkladat pracovné vykazy a ostatni povinni dokumentaciu
k internému riadeniu projektu na RO OPD aj elektronickyla, pricom je v tomto pripade povinny
vzdy pisomne predlozit Cestné vyhlasenie oznaCené peciatkou a podpisané Statutarnym
organom Prijimatefa®®, resp. osoby opravnenej prevziat pracu od osoby zudastnenej na
projekte™, v ktorom vyhlasi, Ze udaje uvedené v tychto dokumentoch predloZenych elektronicky
su spravne, zodpovedaju realite a zhoduju sa s ich originalmi. V takomto pripade Prijimatel nie

je povinny predkladat tuto dokumentaciu na RO OPD v papierovej podobe.

V pripade, ze medzi opravnené vydavky projektu su zaradené aj vydavky na interné riadenie
projektu (v zmysle opravnenosti vydavkov definovanej PpZ kap. 2.7.3), tak Prijimatel je povinny
predkladat tieto vydavky v samostatnej ZoP. Prijimatel je opravneny predlozit na RO dalSiu
ZoP na interné riadenie projektu az potom, &o RO vyda ZAK k predchadzajicej ZoP na interné
riadenie projektu.

Pri ZoP, ktoré obsahuju vydavky na interné riadenie projektu je Pé)ovinny predkladat’ spolu so
ZoP (dokumenty je mozné predkladat elektronicky, resp. ich kdpie'®):

- pracovné vykazy prisluSnych zamestnancov (Priloha ¢. 11),

- sumarizacny harok (Priloha &€. 12) — prostrednictvom sumarizaCného harku sa preukazuju
mzdové vydavky odborného, riadiaceho a administrativneho personalu v
pracovnopravnhom pomere a mimo pracovnopravhom pomeru17 a mzdové vydavky
cielovych skupin v pripade vlastnych zamestnancov. Sumarizaény harok je prepisom
informacii z uctovnych dokladov, ktoré P uchovava u seba,

- doklad o uhrade (vypis z Uétu potvrdzujuci uhradenie Cistej mzdy),

- vyplatné pasky zamestnancov, ktorych sa tykaju vydavky na riadenie projektu, za
prislusné narokované obdobie.

Pri_prvej ZoP na interné riadenie projektu P okrem vy3Sie uvedenych dokumentov povinne
predklada menny zoznam vsetkych zamestnancov, ktori budu zabezpecovat' interné riadenie
projektu s uvedenim mena, priezviska, pracovnej pozicie vramci projektu, identifikacie
bankového u€tu zamestnanca, na ktory je uhradzana &ista mzda a suhlasu zamestnanca so
spracovanim osobnych udajov, ¢o potvrdzuje svojim podpisom. Ak v budicnosti dojde k zmene

3 Na neprepisovatelnom nosi¢i (CD/DVD).

 Alebo jeho opravnenym zastupcom.

® Ak sa $pecifikicia navrhovanej zmluvnej ceny stanovila na zéklade sadzieb expertov na hodinu/den
a prislusného poctu odpracovanych hodin/dni, je potrebné zdokladovanie tohto poctu hodin/dni pri fakturacii
predlozenim pracovnych vykazov dodévatela/zhotovitel'a. V tomto pripade cestné vyhlasenie podpisuje
Statutarny organ dodéavatel'a/zhotovitel'a, resp. jeho opravneny zastupca.

18 prijimatel’ povinne archivuje originaly tychto dokumentov. Uvedené méze byt predmetom K/M zo strany RO
Y mimo pracovnopravnym pomerom sa rozumeju vztahy uzatvorené v zmysle ustanoveni §§ 223 — 228 z. &.
311/2001 Z. z. Zakonnika prace v zneni neskorsich predpisov (t. j. dohoda o vykonani prace, dohoda o pracovnej
¢innosti a dohoda o brigadnickej praci Studentov) a vztahy uzatvorené v sulade iného pravneho predpisu, pokial
prijmy z takejto ¢innosti st predmetom dane z prijmov podla § 5 ods. 1 z. ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v
zneni neskorsich predpisov (napr. nepomenovana zmluva, v niektorych pripadoch prikazna zmluva uzatvorena
podla Obcianskeho zakonnika a pod.)
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udajov v tomto zozname, tak P zasiela aktualizovany zoznam na RO pri predlozeni najblizSie
moznej ZoP. Sugastou menného zoznamu zamestnancov sU  aj Zivotopisy tychto
zamestnancov, pokial neboli uz na RO predloZzené (napr. spolu so ZoNFP alebo
predchadzajticou ZoP).*

V pripade, ak bola zmluvna cena sluzieb stavebného dozora vy€islena na zaklade pausalnej
sadzby za realne poskytnuté sluzby, tak prijimatel namiesto Ciastkovych pracovnych vykazov
predkladd na RO sumarny plan prace stavebného dozora schvaleny zmluvnymi stranami, ktory
podrobne dokumentuje ¢innosti vykonané stavebnym dozorom v sledovanom obdobi.

b) vykup pozemkov (v zmysle opravnenosti definovanej PpZ kap. 2.7.3), je potrebné k ZoP
predlozit kdpie znaleckych posudkov (képia overena peciatkou a podpisom Statutarneho organu
prijimatela) vztahujucich sa k vydavkom na vykup pozemkov, ktoré si prijimatel narokuje
v predloZenej ZoP. Prijimatel je opravneny predloZit vSetky relevantné znalecké posudky ako
prilohu ZoP na elektronickom neprepisovatelnom nosigi (CD/DVD a pod.) spolu s &estnym
vyhlasenim o zhodnosti képii/udajov uvedenych elektronicky s originalom s uvedenim
identifikacného Cisla/nazvu znaleckého posudku (ak relevantné) s peciatkou a podpisom
Statutdrneho organu Prijimatela.

c) spravne a ostatné poplatky - prijimatel je opravneny predkladat dokumenty, ktoré slizia ako
podklady ZoP pri preukazovani opravnenosti spravnych a ostatnych poplatkov na RO OPD aj
elektronicky na  neprepisovatelnom nosi¢i CD/DVD®, prisom ku kaZdej ZoP
obsahujucej dokumenty v tejto forme je Prijimatel povinny vzdy pisomne predlozit aj Cestné
vyhlasenie opeéiatkované a podpisané $tatutarnym organom?® Prijimatela, resp. $tatutarnym
organom Dodavatela/Zhotovitela? v ktorom vyhlasi, ?e udaje a dokumenty, ktoré boli
predlozené elektronicky su spravne, zodpovedaju skuto€nosti a su zhodné s originalmi
predmetnych dokumentov, ktoré su uschované v papierovej podobe u prijimatela, resp.
dodavatela/zhotovitela. V pripade elektronického predloZenia dokumentov na
neprepisovatelnom nosici prijimatel uz dalej nie je povinny predkladat tieto dokumenty na RO
OPD aj v papierovej podobe.

Prijimatel je povinny pri dokladovani spravnych/ostatnych poplatkov v ramci ZoP poskytnat RO
také informacie, ktoré umoznia RO jednoznaéne rozhodnut o opravnenosti tychto vydavkov z
hladiska ich nevyhnutnosti a priamej vazby na projekt:

- pri_ preukazovani spravnych poplatkov za udradné osvedCenie  pravosti
podpisov/dokumentov uvedie &isla kdpnych, resp. inych zmlav/dokumentov ku ktorym sa
viaze uradné overenie podpisu a pod.,

- Kk fakture je potrebné dolozit dovod jej vystavenia (napr. objednavka), preberaci protokol
(resp. ekvivalent, ak to je mozné) a prvu stranu realneho dodaného vystupu/fakturovanej
sluzby (napr. znalecky posudok a pod.),

- pri_preukazovani spravnych poplatkov za vypracovanie dodatoénych geometrickych
planov, resp. znaleckych posudkov je potrebné dokladovat dévod ich dodatocného
vypracovania (napr. zapisnice, protokoly a pod.),

- pri_preukazovani spravnych poplatkov za nakup papierovych/elektronickych kolkov je
potrebné doloZit €o najredlnejSie podklady, ktoré zdokumentuju skutoéné vynaloZenie
kolkov na predmetny ucel (napr. Ziadost, ktorej prilohou su kolky/ rozhodnutie, na ktorom
su kolky nalepené a pod.),

- v pripade podania opakovanych Ziadosti adresovanych tomu istému subjektu je potrebné
doloZit zdévodnenie niekolkondsobného vynaloZenia finan&nych prostriedkov na spravne
poplatky, priloZit suvisiacu koreSpondenciu (Ziadost o vyjadrenie, samotné vyjadrenie
inStituicie apod.) apreukazat, Ze wuvedené nebolo spdsobené zavinenim
prijimatela/dodavatela,

-k zahraniénym uétovnym dokladom je potrebné prilozZit' vypis z uétu preukazujuci datum
Uhrady ucétovného dokladu.

'8 povinnost’ predkladat’ Zivotopisy sa nevztahuje pre NDS a. s., SSC, ZSR a ZSSK a. s., ktori dlhodobo
implementuju projekty spolufinancované z fondov EU.

19 Napr. naskenované dokumenty vo formate pdf. Z dévodu zvy3enia prehl'adnosti obsahovej §truktury CD/DVD
odporucame vsetky relevantné dokumenty viazuce sa k preukazaniu jedného uctovného pripadu naskenovat’ do
jedného samostatného dokumentu, resp. ulozit’ ich do samostatného a vhodne oznaceného adresara.

%0 alebo jeho opravnenym zastupcom.

2! Ak relevantné. V pripade, Ze spravne a ostatné poplatky vznikli v sivislosti s opravnenou &innost'ou na strane
dodavatel'a/zhotovitel’a.
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d) nepouzité technologické zariadenia a stavebny material - v pripade, Ze st¢astou ZoP su
vydavky vynaloZzené na nakup technologického zariadenia a materialu urenych na stavbu,
ktory zatial nebol pouZity pri realizacii aktivit projektu, tak prijimatel predlozi ¢estné vyhlasenia
zhotovitela k dodaniu materialu / technologického zariadenia pre dielo na stavbu (odporucany
vzor Cestného vyhlasenie je uvedeny v prilohe &. 15).22 Zaroven mdze prijimatel predlozit aj
dalSiu podpornu dokumentaciu, pricom RO OPD je opravneny vyziadat' si od prijimatela dalSiu
podpornu dokumentaciu.

e) preddavkové platby — pre ugely predkladania dokladov vramci ZoP obsahujicich
preddavkové platby sa za uctovny doklad nepovaZzuje doklad definovany v § 10 ods. 1 zakona
o uctovnictve, ale doklad, na zaklade ktorého je uhradzana preddavkova platba prijimatelom
dodavatelovi.

Po realnom dodani tovaru, sluzieb alebo stavebnych prac je Prijimatel povinny predlozit na RO
(najneskdr vS8ak do 31. jula 2016) zuctovanie preddavkovej platby na formulari, ktory tvori
prilohu €. 17 PpP - doplfiujuce Udaje k preukazaniu dodania predmetu plnenia, spolu s dalSimi
relevantnymi povinnymi prilohami (o.i. zG&tovaciu faktdru vystavenu od dodavatela).

Overenie dodania predmetu plnenia zabezpeci RO najneskdr do 31.augusta 2016 (v danom
pripade ide o vykon administrativnej kontroly inych skuto€nosti v sulade s kapitolou 4.2.3 SR
SFKF - Realizécia projektov, ¢ast Administrativna kontrola inych skutognosti). Za tymto G&elom
je RO povinny vykonat K/M v pripadoch, ak z predlozenej dokumentacie k zucétovaniu
preddavkovej platby nie je Uplne nepochybné, Ze predmet pinenia bol dodany alebo bol dodany
v rozpore so zmluvnymi podmienkami, resp. existuje akékolvek podozrenie, Zze mohlo déjst’ k
neopravnenym vydavkom, zneuzitiu alebo neucelnému pouzitiu preddavkovej platby;

Pripadny preplatok vzniknuty zo zuctovania preddavkovej platby je prijimatel povinny vratit RO
najneskér spolu s predlozenim doplfiujucich udajov k preukazaniu dodania predmetu plnenia na
zaklade oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov. Vysporiadanie identifikovanych
nezrovnalosti z preddavkovych platieb nie je tymto bodom dotknuté.

Pripadny nedoplatok vzniknuty zo zuétovania preddavkovej platby nie je mozné povazovat za
opravneny vydavok a prijimatel znasa v plnej miere vydavky vzniknuté z nedoplatku.

V suvislosti so zahrnutim vydavkov vzniknutych na zaklade preddavkovej platby do ZoP
zasielanej na RO, su prijimatelia povinni postupovat v sulade s usmerneniami RO.

Prijimatel je povinny zaslat RO zoznam projektov, pri ktorych planuje vyuzitie preddavkovych
platieb, kde vydavky vzniknu v priebehu roka 2015 a rovnako zoznam projektov, kde boli
uhradené vydavky vzniknuté na zaklade preddavkovych platieb a k realnemu dodaniu
tovarov/sluzieb alebo prac ma déjst’ v roku 2016 a to najneskér do 30. septembra 2015, spolu s
detailmi postupu, vratane zdévodnenia pre urenie tychto projektov.

4,15 Schvalenie Ziadosti o platbu

Po uskuto&neni administrativnej kontroly RO OPD ZoP schvali, neschvali, respektive pozastavi (do
gasu odstranenia identifikovanych nedostatkov)®®, alebo schvali vo vyske zniZzenej o sumu
neopravnenych vydavkov.

4.1.6 Spoésob uhradzania prostriedkov zaverecénej platby

Uhradenie zavere¢nych 5 % z NFP (plati pre systém predfinancovania aj refundécie) je podmienené
ukon&enim realizacie aktivit projektu a preukazanie prijimatela o vynaloZenych vydavkoch do vy3ky
100 % vratane neopravnenych.

V pripade projektov, ktoré uplatiiuju vynimku MF SR &. MF/018196/2015-544 zo dha 10.08.2015,
uhradenie zavere¢nych 5 % z NFP nie je podmienené ukonéenim realizacie aktivit projektu, pricom
vynalozenie vydavkov neopravnenych nad ramec financnej medzery vratane vSetkych neopravnenych

22 Cestné vyhlasenie sa nevyzaduje pre technologické zariadenia a material financovany formou zalohovych
faktur. V tychto pripadoch moze byt ich existencia a uskladnenie kontrolované zo strany RO formou K/M
priamo u dodavatel’a

# pokas pozastavenia schval'ovania ziadosti o platbu st lehoty na schvalenie ZoP prerusené az do doby
odstranenia nedostatkov v Ziadosti o platbu prijimatel'om
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vydavkov je prijimatel povinny preukazat v sulade s postupmi uvedenymi v tejto priru¢ke najneskér do
30.06.2016 - vid postup v kap. 4.9 tejto prirucky.

Akykolvek vecne neopravneny vydavok, resp. vydavky neopravnené na financovanie nad ramec
finan€nej medzery v zmysle OPD si prijimatel hradi priebezne z vlastnych zdrojov24.

Prijimatel zasiela bezodkladne po ukonceni realizacie aktivit projektu, najneskor vSak so zavereCnou
ZoP, na RO OPD Vyhlasenie o ukoncéeni realizacie aktivit projektu (priloha ¢&. 1) .

Pri realizacii velkych projektov bude prijimatefovi vyplacana plna vyska opravnenych vydavkov az do
vySky objemu prostriedkov podla rozhodnutia EU, resp. podla prognézy rozhodnutia EU
vyplyvajuceho z CBA.

V suvislosti s ukonéovanim pomoci z programového obdobia 2007 - 2013 je prijimatel
opravneny predlozit poslednt ZoP typu ,predfinancovanie“ na RO OPD najneskér do 10.11.2015,
aby mohli byt tieto predfinancovania zuc¢tované esSte v poslednej Suhrnnej Zziadosti o platbu
za december roku 2015.

Zavazné hraniéné terminy pre predkladanie a schvalovanie ZoP pre subjekty zapojené do finanéného
riadenia v suvislosti s ukon&enim pomoci z programového obdobia 2007 — 2013 v ramci OPD su
uvedené v prilohe €. 16.

4.1.7 Prava a povinnosti RO OPD

RO OPD je povinny informovat prijimatela o dévodoch zniZenia opravnenych vydavkov a o aktualnej
vy$ke uznanych opravnenych vydavkov v pisomnej alebo elektronickej forme a poskytnut mu lehotu
minimalne 7 dni od dorucenia tejto informacie na vyjadrenie sa a doloZenie dokladov preukazujucich
opravnenost vydavkov nim deklarovanych (pozadovanej sumy) v ZoP. V pripade, 2e RO OPD uzna
opravnenost’ vydavkov, resp. ich &asti, vyli&enych zo ZoP, informuje prijimatela o ich preklasifikovani
z kategoérie neopravnené ao prave zaradit tieto vydavky do nasledujucich ZoP s prislugnou
odvolavkou.

RO OPD zasle prijimatelovi v pripade zamietnutia ZoP oznamenie o zamietnuti ZoP s odévodnenim
neschvalenia ziadosti o platbu (formalna spravnost, vecna spravnost - oblast).

V pripade neschvélenia ZoP, resp. jej schvalenia v niz3ej Siastke ju PJ vrati prislusnému RO OPD na
opatovné doplinenie prijimatelom. Prijimatel v lehote do 14 dni od zaslania vyzvy na Gpravu ZoP
upravi vratent ZoP podla poziadaviek PJ a opatovne za$le na RO OPD. RO OPD nasledne vykona
opakovane administrativnu kontrolu dopinenej ZoP.

RO OPD je povinny oboznamit' prijimatela preukazatelnou formou so z&vermi z administrativnej
kontroly ZoP ato aj v pripade, Ze ZoP bola zamietnutd. V zaveroch uvedenych v zédzname
z administrativnej kontroly ZoP sa potom uvadza odévodnenie neschvalenia ZoP z formalneho alebo z
vecného hfadiska.

RO OPD v ramci administrativnej kontroly ZoP kontroluje &i nedostatky zistené v ramci K/M boli
odstranené. V pripade, Ze nedostatky pretrvavaji, RO OPD moze v zavislosti od zavaznosti
pretrvavajicich nedostatkov pisomne rozhodnit o pozastaveni procesu administrativnej kontroly ZoP.
Lehoty na administrativnu kontrolu ZoP su vtomto pripade pozastavené az do odstranenia
nedostatkov a pri€in ich vzniku.

RO OPD v pripade potreby mdze kedykolvek vykonat K/M, ktorej cielom je najma kontrola
skuto€ného dodania spolufinancovanych tovarov, uskuto€nenych prac alebo poskytnutych sluZieb.
V pripade, ak RO OPD bude nuteny podas vykonu administrativnej kontroly ZoP vykonat K/M, lehoty
na administrativnu kontrolu ZoP su do &asu ukon&enia kontroly na mieste pozastavené.

RO OPD je opravneny poverit vykonom kontroly projektov pravnicku osobu (prizvanu osobu), ktora
ma odborné, personalne a materidlne predpoklady na vykon tejto kontroly.

% Plati aj pre vydavky spolufinancované prijimatelom v zmysle programového manuélu
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RO OPD je opravneny v nevyhnutnom rozsahu vyzadovat od prijimatela poskytnutie/zapozi¢anie
originalov alebo képii dokladov, zdznamov dat na pamatovych médiach prostriedkov vypoctovej
techniky, ich vypisov, vyjadreni, vystupov projektu a ostatnych informacii a dokumentov suvisiacich
s vykonom administrativnej kontroly vecnej spravnosti ZoP nad ramec tych, ktoré je prijimatel povinny
predkladat na zaklade zmluvy aj bez pisomného vyzvania. RO prijimatefovi bezodkladne vyda
a doruci (osobne, resp. elektronicky) potvrdenie o ich prevzati a v pripade, ak nie su potrebné na dalSi
vykon administrativnej kontroly, RO ich vrati prijimatefovi do 30 dni od schvélenia prisluSného
zaznamu z administrativnej kontroly ZoP.

4.2  Systém refundacie

Pri systéme refundacie sa prostriedky EU a SR na spolufinancovanie preplacaji v pomere
stanovenom na projekt na zaklade skuto¢ne vynalozenych vydavkov zo strany prijimatel‘aZ5. Kazda
platba prijimatelovi z prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie je realizovana len do vy$ky suétu
pomeru prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie schvaleného na projekt.

Prijimatel uhradi vydavky dodavatefovi/zhotovitefovi najskér z vlastnych zdrojov. Prijimatel po uhrade
vydavkov z vlastnych zdrojov predklada ZoP (vo formate prilohy &. 3 tejto prirucky, ako aj elektronicky
cez Portal ITMS) v EUR na RO OPD. V ramci formulara ZoP uvedie erpanie rozpo&tu projektu podia
skupiny vydavkov v zmluve o poskytnuti NFP.

Prijimatel predklada spolu so ZoP nasledujice G&tovné doklady:
- minimalne 1 rovnopis alebo képiu faktury, prip. doklady rovnocennej dékaznej hodnoty (original
alebo kc')pia26 overena pec“:iatkou27 a podpisom Statutarneho organu prijimatela) a vypis
z bankového uctu (original alebo koépiu overenu pec':iatkou28 a podpisom Statutarneho organu
prijimatela), ktory potvrdzuje uhradenie vydavkov deklarovanych v ZoP.

Uhradenie zaverecnych 5 % z NFP je podmienené ukon&enim realizacie aktivit projektu a preukazanie
Prijimatela o vynalozenych vydavkoch do vySky 100 % vratane neopravnenych. Az po uskutoéneni
tejto uhrady a ukonc&eni realizacie aktivit projektu je prijimatel opravneny poZziadat o zaverecnu platbu
zostatku zo zdrojov EU a SR.

V pripade projektov, ktoré uplatfiuju vynimku MF SR €. MF/018196/2015-544 zo dria 10.8.2015,
uhradenie zavere¢nych 5 % z NFP nie je podmienené ukon€enim realizacie aktivit projektu, pricom
vynalozenie vydavkov neopravnenych nad ramec finanénej medzery vratane vsetkych neopravnenych
vydavkov je prijimatel povinny preukazat v sulade s postupmi uvedenymi v tejto prirucke najneskor do
30.06.2016 - vid postup v kap. 4.9 tejto prirucky.

V pripade prechodu prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt je RO OPD povinny zabezpe it
vysporiadanie platieb, a to nasledovne:

a) prijimatel bezodkladne, resp. s dostatoénym ¢&asovym predstihom informuje RO OPD
o0 pripravovanom prechode prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt;

b) prijimatel vykona uhradu vsetkych svojich zavazkov voéi dodavatelom/zhotovitelom, ktoré
vyplyvaju z implementacie projektu a ktoré vznikli pred prechodom prav a povinnosti na iny
subjekt. Nasledne predlozi RO OPD ZoP (refundéciu);

c) po predloZeni ZoP (refundacia) na RO OPD ajej schvaleni CO v sthrnnej ZoP méze dojst
k prechodu prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt. Postup pre evidenciu prechodu prav
a povinnosti na iny subjekt v ITMS upravuje samostatny postup, ktory je uverejneny v ITMS.

5 tzn. ze prijimatel’ je povinny realizovat’ vydavky najskor z vlastnych zdrojov a tie mu budd pri jednotlivych
platbach refundované v pomernej vyske

%y pripade predlozenia kopie Gictovnych dokladov postacuje overenie prednej strany uétovnych dokladov, ktoré
su zviazané a prelepené alebo Cestné vyhlasenie o zhodnosti kopii s uvedenim identifikacného ¢isla uctovnych
dokladov s peciatkou a podpisom Statutarneho organu prijimaterla.

2y pripade, ak prijimatel’ nedisponuje peéiatkou overenie je uskuto¢nené iba podpisom $tatutarneho organu
prijimatela

8y pripade, ak prijimatel’ nedisponuje peciatkou overenie je uskutocnené iba podpisom §tatutarneho organu
prijimatela



. PRIRUCKA PRE PRUJIMATELOV O NFP
4.3 Systém predfinancovania

Predfinancovanie je prijimatelovi poskytované pomerne za zdroje EU a $tatneho rozpodtu na
spolufinancovanie na zaklade nim predlozenych nezaplatenych Gc¢tovnych dokladov. Pri vyuziti
systému predfinancovania sa vyplacanie prijimatela z verejnej spravy pri projektoch financovanych
z ERDF a KF uskutoChuje v dvoch etapach:

= etape predfinancovania,

= etape refundacie uskutoénenych vydavkov.

Prijimatel, RO OPD a PJ pri kontrole uétovnych dokladov postupujua tak, aby bola dodrzana
lehota splatnosti faktury.

Novelou Obchodného zakonnika (zakon €. 9/2013 Z. z.) sa obmedzila maximalna mozna dohodnuta
lehota na splnenie penazného zavazku diznika na 30 dni (SVP), resp. 60 dni (SSP alebo SVP po
splneni obligatérnych podmienok).

Pre ZoP realizované systémom predfinancovania (neplati pre ZoP zu&tovanie predfinancovania):

- ktoré obsahuju aspon jeden uctovny doklad dodavatela/zhotovitela predlozeny na zaklade
zmluvy uzatvorenej medzi prijimatelom a dodavatelom/zhotovitefom od 1. februara 2013

(vratane)® sa v procese finanéného riadenia aplikujii_postupy v zmysle aktualne platnej
verzie Priru€ky pre prijimatelov.

- ktoré neobsahuju ani jeden uc¢tovny doklad dodavatela/zhotovitela predlozeny na zaklade
zmluvy uzatvorenej medzi prijimatelom a dodavatelom/zhotovitefom od 1. februara 2013
(vratane) sa v procese finanéného riadenia aplikuju postupy v zmysle verzie 1.11 Prirucky
pre prijimatelov.

431 Etapa predfinancovania

Prijimatel v lehote min. 30 dni pred terminom splatnosti zavazku®® dodavatelovi/zhotovitelovi
predklada ZoP (vo formate prilohy €. 3 tejto priruc¢ky, ako aj elektronicky cez Portal ITMS) na prislusny
odborny utvar RO OPD.

V opodstatnenych pripadoch mézu byt lehoty upravené (predizené) na zaklade dohody s organom
vykonavajlcim kontrolu ZoP a to tak, aby nebola prekrodena lehota splatnosti faktary. V pripade, ze
sa nedodrZi niektora z lehét uréenych &i pre prijimatela alebo RO OPD bude musiet strana, ktora
lehotu nedodrzala tuto skuto€nost zddvodnit’ a informovat taktiez dotknuté strany.

Prijimatel predklada na RO OPD (SRP) spolu so ZoP aj Giétovné doklady™":
- minimalne 1 rovnopis alebo kdpiu faktury, prip. doklady rovnocennej dékaznej hodnoty (original
alebo kopia® overena pediatkou™ a podpisom &tatutdrneho organu prijimatela alebo nim
splnomocnenej osoby) spolu s prilohami po ich prijati od dodavatela/zhotovitela.

Dalsi rovnopis ugtovného dokladu si ponechava prijimatel. Prijimatel v rdmci formulara ZoP uvedie
Cerpanie rozpoctu projektu podla skupiny vydavkov v zmluve o poskytnuti NFP.

% Tzn. po nadobudnuti G&innosti zakona &. 9/2013 Z. z., ktorym sa meni a dopiiia Obchodny zakonnik v zneni
neskorsich predpisov, a ktorym sa menia a dopliiaju niektoré zakony

%0 v pripade, ak prijimatel’ nepredlozi ZoP (poskytnutie predfinancovania) v lehote splatnosti zavizku, ale tito
povinnost’ porusi (ZoP predlozi neskér), RO OPD méze pristapit’ k spracovaniu takejto ZoP za podmienky, Ze
penale za ome$kanie platby voc¢i dodavatel'ovi/zhotovitel'ovi znasa samotny prijimatel’ (v zmysle postupov kap.
4.8.1 SFR SFKF v platnom zneni)

¥ S vynimkou vydavkov zjednodusene vykazovanych prostrednictvom pausélnej sadzby, jednotkovych cien,
resp. pausalnej sumy

%2y pripade predlozenia kopie Gictovnych dokladov postaduje overenie prednej strany uétovnych dokladov, ktoré
su zviazané a prelepené alebo Cestné vyhlasenie o zhodnosti kopii s uvedenim identifikaéného ¢isla uctovnych
dokladov s peciatkou a podpisom Statutarneho organu prijimatel’a.

By pripade, ak prijimatel’ nedisponuje peciatkou overenie je uskutocnené iba podpisom Statutarneho organu
prijimatela
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Prijimatel je povinny bezodkladne, najneskér do 4 dni odo dfia pripisania prostriedkov poskytnutého
predfinancovania na jeho U&te/aktivacie rozpodtového opatrenia previest prostriedky EU, $tatneho
rozpoCtu na spolufinancovanie a vlastnych zdrojov dodavatelovi/zhotovitefovi na Uhradu
nezaplatenych uc¢tovnych dokladov. Penadle za omesSkanie platby voci dodavatelovi/zhotovitelovi
znada samotny prijimatef.

4.3.2 Zuctovanie predfinancovania

Po poskytnuti predfinancovania je prijimatel povinny celd vy$ku zuétovat najneskdr do 10 dni odo dna
pripisania tychto prostriedkov na jeho udte/aktivacie rozpodtového opatrenia. K jednej ZoP
(poskytnutie predfinancovania) méze prijimatel predlozit RO OPD len jednu ZoP (zU&tovanie
predfinancovania).

Za den zugtovania predfinancovania sa povazuje def odoslania ZoP (zuétovanie predfinancovania)
prijimatelom cez verejny portal ITMS a odoslanie pisomnej verzie ZoP (zG&tovanie predfinancovania)
RO, resp. osobnym doruéenim ZoP (zG&tovanie predfinancovania) RO najneskér do 5 kalendarnych
dni odo dfia odoslania ZoP (zu&tovanie predfinancovania) cez verejny portal ITMS. V pripade
neodoslania, resp. osobného nedoruéenia pisomnej verzie ZoP (zUétovanie predfinancovania) RO
najneskor do 5 kalendarnych dni odo dfia odoslania ZoP (zG&tovanie predfinancovania) cez verejny
portal ITMS, je RO opravneny predmetni ZoP (zuétovanie predfinancovania) v ITMS zamietnut’.

Prijimatel predklada vyplneny formular ZoP (zU&tovanie predfinancovania) spolu s vypisom
z bankového uétu® (original alebo kopiu overenu peciatkou a podpisom Statutarneho organu
prijimatela alebo nim splnomocnenej osoby) a vypis z U¢tu, resp. prehlasenie banky o uhrade
vydavkov35 (original alebo képiu overenu peciatkou a podpisom Statutarneho organu prijimatefla alebo
nim splnomocnenej osoby). V ramci ZoP (zG&tovanie predfinancovania) prijimatel uvedie aj vydavky
viazuce sa na vysSie uvedené hotovostné uhrady, ktoré boli zahrnuté v ZoP (poskytnutie
predfinancovania), priom nie je povinny opatovne predkladat tie isté skontrolované kopie prislusnych
uctovnych dokladov potvrdzujuce hotovostnu uhradu.

Nezucétovany rozdiel predfinancovania je prijimatel povinny vratit PJ na zaklade vzajomnej
komunikacie s RO OPD. Prijimatel' predloZzi RO OPD oznamenie o vysporiadani finannych vztahov
(priloha €. 5 tejto priru¢ky) spolu so ZoP (zuc¢tovanie predfinancovania).

Pre $tatne rozpodtové organizacie realizujuce ZoP systémom predfinancovania plati, Ze kazda ZoP sa
realizuje etapou predfinancovania az do dosiahnutia 100 % aktualnej vysky opravnenych vydavkov
projektu. Po poskytnuti posledného predfinancovania na projekt je prijimatel povinny zuctovat cely
zostatok NFP, a to najneskdr do 3 kalendarnych mesiacov od ukonéenia realizacie projektu. Posledna
ZoP (zuétovanie predfinancovania) pini zaroveri funkciu zavereénej ZoP.

433  Etapa refundacie®

Po vy€erpani maximalne 95% celkovych opravnenych vydavkov na projekt je prijimatel povinny
zostavajucich minimalne 5% z celkovych opravnenych vydavkov na projekt, aj za podiel prostriedkov
EU a SR, uhradit najskér z vlastnych zdrojov. Az po uskutodneni tejto Uhrady a ukonéeni realizacie
aktivit projektu je prijimatel opravneny poziadat o zavere&nu platbu zostatku zo zdrojov EU a SR¥.

Prijimatel predklada spolu so ZoP aj uétovné doklady:
- minimalne 1 rovnopis alebo képiu faktury, prip. doklady rovnocennej dékaznej hodnoty (original
alebo kopia®™ overena pediatkou™ a podpisom &tatutdrneho organu prijimatela alebo nim

3 potvrdzujuci prijem prostriedkov EU a §tatneho rozpoétu na spolufinancovanie

® hotvrdzujici skutoéné uhradenie uétovnych dokladov dodavatelovi/zhotovitel'ovi

% okrem $tatnych rozpo&tovych organizaci

%" v pripade, ak prijimatel’ pri realizicii projektu nedosiahne 95 % celkovych opravnenych vydavkov, projekt
modzZe byt ukondeny aj ZoP (zaétovanie predfinancovania). O tejto skuto&nosti je prijimatel’ povinny informovat’
RO OPD. RO OPD je v takomto pripade povinny v zdzname z administrativnej kontroly uviest, ze ZoP
(zG&tovanie predfinancovania) plni funkciu zavere&nej ZoP.

% v pripade predlozenia kopie uctovnych dokladov postatuje overenie prednej strany uctovnych dokladov, ktoré
si zviazané a prelepené alebo cestné vyhlasenie o zhodnosti kopii s uvedenim identifika¢ného ¢isla tctovnych
dokladov s peciatkou a podpisom Statutarneho organu prijimatel’a.
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splnomocnenej osoby) a vypis z bankového G&tu*® (1 original alebo 1 kdpiu overent peéiatkou
a podpisom Statutarneho orgénu prijimatela alebo nim splnomocnenej osoby).

Postup pre projekty realizované vzmysle vynimky MF SR zo SFR SFKF
¢. MF/018196/2015-544 zo dria 10. 8. 2015:

Pre projekty, na ktoré sa vztahuje vynimka MF SR ¢. MF/018196/2015-544 zo dfia 10. 8. 2015 plati,
Ze podmienka uplatnenia etapy refundacie v systéme predfinancovania sa neaplikuje na zaverecnych
5 % celkovych opravnenych vydavkov. V pripade predmetnych projektov sa systém predfinancovania
realizuje az do dosiahnutia 100 % aktualnej vysky celkovych opravnenych vydavkov projektu. Po
poskytnuti posledného predfinancovania na projekt je prijimatel povinny zU¢tovat cely zostatok NFP,
a to najneskdér do 3 kalendarnych mesiacov od ukonCenia realizacie projektu. Prijimatel predklada
poskytovatelovi ZoP spolu s U&tovnymi dokladmi vratane vypisu z bankového uétu (original alebo
képiu oznacenu peciatkou a podpisom Statutarneho organu prijimatela). Prijimatel je povinny uhradit
vydavky neopravnené na financovanie nad ramec finanénej medzery avsulade s postupmi
uvedenymi v tejto Priruc¢ke riadne preukazat RO dhradu tychto vydavkov najneskdr do 30.06.2016 a
to vo vyske stanovenej v ¢lanku Il, odseku 3 Zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripade prechodu prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt je RO OPD povinny zabezpedit
vysporiadanie platieb, a to nasledovne:
a) prijimatel neodkladne, resp. s dostatoCnym ¢&asovym predstihom informuje RO OPD
0 pripravovanom prechode prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt;
b) prijimatel vystavi ZoP (poskytnutie predfinancovania) pre vSetky zavazky vodi
dodavatelom/zhotovitefom, ktoré vyplyvaju z implementacie projektu a ktoré vzniknu pred
prechodom prav a povinnosti na iny subjekt;

c) RO OPD zabezpe¢i poskytnutie predfinancovania v zmysle vy$Sie uvedenych ustanoveni;

d) po poskytnuti predfinancovania prijimatel vykona uhradu dodavatefovi/zhotovitefovi a predlozi
RO OPD ZoP pre zud&tovanie predfinancovania;

e) v pripade, ak prijimatel nezuctuje celu vySku poskytnutého predfinancovania, prevedie jeho
zostatok na ucet PJ;

f) prijimatel nasledne vypracuje oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov (Priloha €. 5 tejto
prirucky), ktoré spolu s vypisom z uc¢tu preukazujucim vratenie finanénych prostriedkov doruci
RO OPD.

Po zuc&tovani (schvaleni CO)/ vrateni nezuctovanej Casti poskytnutého predfinancovania, méze byt
zrealizovany prechod prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt. Postup pre evidenciu prechodu prav
a povinnosti prijimatela na iny subjekt v ITMS upravuje samostatny postup, ktory je uverejneny v
ITMS.

4.4  Systém zalohovych platieb” — Statne rozpoétové organizacie

Zalohové platby su prijimatelovi poskytované pomerne za zdroje EU a $tatneho rozpodtu na
spolufinancovanie po nadobudnuti u¢innosti Zmluvy o poskytnuti NFP a zalati realizacie projektu na
zéklade Vyhlasenia o zaclati realizacie aktivit projektu (priloha €. 1) resp. na zaklade zuctovania
poskytnutej zalohovej platby.

Zalohové platby su prijimatelovi poskytované do vy8ky maximalne 40 % z relevantnej €asti rozpoctu
projektu na zaklade postupov RO OPD zapracovanych v relevantnych dokumentoch. V pripade
kombinacie systému refundacie a systému zalohovych platieb sa vySka prvej zalohovej platby
vypocita na rovnakom zaklade, ako by sa vypocitala zalohova platba pri za¢ati realizacie projektu, t. j.
do vySky maximalne 40 % z relevantnej Casti rozpocCtu projektu (v danom pripade sa pri vypocte
zalohovej platby za prvy rozpocet projektu povazuje rozpocet projektu na rok, v ktorom prijimatel
poziadal o danu zalohovu platbu).

¥ v pripade, ak prijimatel’ nedisponuje peéiatkou overenie je uskuto¢nené iba podpisom Statutarneho organu
prijimatela

*0 hotvrdzujici uhradenie vydavkov deklarovanych v ZoP

“L° Zalohové platby su prijimatefovi poskytované pomerne za zdroje EU a §tatneho rozpodtu na
spolufinancovanie na zaklade vyhlasenia o zacati realizacie aktivit projektu, resp. na zaklade zictovania
poskytnutej zalohovej platby
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Statnym rozpoétovym organizaciam je od 1.2.2014* umoznené kombinovat systém zalohovej platby
so systémom predfinancovania za podmienky, Ze budu jasne identifikované typy vydavkov uréené pre
jednotlivé systémy financovania, ktoré sa nebudu navzdjom prelinat, t. j. vydavok, ktory bol
deklarovany v ramci systému predfinancovania nebude mozné aplikovat v rdmci systému zuc¢tovania
zalohovej platby / systému refundacie a naopak.

Jednotlivé ZoP méze prijimatel predkladat len na jeden z moznych systémov financovania, tzn. Ze
vydavky realizované z poskytnutych zalohovych platieb nembze prijimatel kombinovat spolu
s vydavkami uplathovanymi systémom refundacie, resp. s vydavkami uplatiovanymi systémom
predfinancovania v jednej ZoP. V takom pripade prijimatel predklada samostatne ZoP (zU&tovanie
zalohovej platby), samostatne ZoP (refundécia), resp. samostatne ZoP (zG&tovanie predfinancovania).

44.1 Uréenie maximalnej vysky zalohovej platby43

A. Prvy roény rozpocet projektu je znamy

VySka maximalnej zalohovej platby sa vypocita nasledovne:

= v pripade, ak planovana dizka realizacie projektu nepresahuje 12 mesiacov, vy$ka zalohove;
platby predstavuje maximalne 40 % opravnenych vydavkov projektu zodpovedajucich podielu
prostriedkov EU a $tatneho rozpoé&tu na spolufinancovanie;

= vpripade, ak planovana dizka realizacie projektu presahuje 12 mesiacov a projekt zadina
v mesiaci januar kalendarneho roka, vysSka zalohovej platby predstavuje maximalne 40 %
opravnenych vydavkov prvého roka projektu zodpovedajicich podielu prostriedkov EU
a Statneho rozpoc¢tu na spolufinancovanie;

= v pripade projektov, ktorych realizacia zacina v priebehu kalendarneho roka okrem mesiaca
januar, maximalna vyska zalohovej platby sa vypocita na zaklade nasledujuceho vzorca:

S prvy rocny rozpocet (12 - pocet o
ma\i(;r;;(a;lna projgktu z :‘;:fiiz"“;g;’ rgza;::”:i?::cl)jrglfttyz
oskytnutej 0,4 prostriedkov : prostriedkov
e e zodpovedajucich T /n zodpovedajucich
zalohovej - A v prvom ; P
latb podielu EU a SR na kalend4rmom podielu EU a SR na
PIEERY spolufinancovanie roku) spolufinancovanie

n- po¢et mesiacov realizacie projektu v nasledovnom roku

B. Prvy roény rozpocet projektu nie je znamy, je nulovy, alebo velmi nizky

Vyska maximalnej zalohovej platby sa vypocita nasledovne:

= v pripade, ak planovana dizka realizacie projektu nepresahuje 12 mesiacov, vyska zalohove;
platby predstavuje maximalne 40 % opravnenych vydavkov projektu zodpovedajucich podielu
prostriedkov EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie;

= vpripade, ak planovana dizka realizacie projektu presahuje 12 mesiacov, vyska zalohovej
platby predstavuje podiel celkovej sumy NFP a podtu mesiacov realizacie projektu pripadajuci
na pocet mesiacov realizacie projektu v prvom roku jeho realizacie (t.j. prvych 12 mesiacov
realizacie projektu).

2 5do dita GEinnosti SFR SFKF, verzie 7.0

“3 Plati v pripade kombinacie systému zalohovych platieb a systému refundacie. V pripade kombinacie systému
zalohovych platieb, syst¢ému refundacie a systému predfinancovania sa vyska maximalnej zalohovej platby
vypoéita v zmysle postupov uvedenych v kap. 4.8.3 SFR SFKF.
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celkovy pocet

0,4 celkovd suma NFP ; L 12
mesiacov realizacie
4.4.2 Postup pri systéme zalohovych platieb pre prijimatefov - Statne rozpocétové
organizacie

Prijimatel po za&ati realizacie aktivit projektu predklada ZoP (zalohovu platbu) v EUR na RO OPD na
zaklade zmluvnych podmienok, a to maximalne do vysky 40% opravnenych vydavkov z prvych 12
mesiacov realizacie projektu z prostriedkov zodpovedajlcich podielu EU a $tatneho rozpodtu na
spolufinancovanie.

Prijimatel’ predklada spolu so ZoP (priloha &. 3) aj Vyhlasenie o zacati realizacie aktivit projektu
(priloha €. 1).

4.4.3 Zuctovanie zalohovej platby

Prijimatel je povinny poskytnutd zalohovu platbu priebezne zuctovavat, pricom najneskér do 6
mesiacov odo dria aktivacie rozpo&tového opatrenia je povinny zuctovat poskytnutd zalohovu platbu
minimalne do vySky 50% z poskytnutej zalohovej platby (tzv. kumulativ) a zaroven je povinny zucétovat
100% z poskytnutej zalohovej platby (sumy kazdej poskytnutej tranze zalohovej platby) najneskér do
12 mesiacov odo dfia aktivacie rozpoCtového opatrenia. V pripade nedodrzania tejto podmienky je
prijimatel povinny bezodkladne, najneskér do 7 dni od ukonenia uvedeného obdobia 6 mesiacov/ 12
mesiacov, vratit PJ sumu nezuc¢tovaného rozdielu. O tato sumu (t.j. o0 sumu nezuctovaného rozdielu)
sa prijimatefovi zaroven znizuje nenavratny financny prispevok.

Pre splnenie povinnosti zuc¢tovania 50 % (tzv. kumulativ) do 6 mesiacov / 100 % (osobitne za kazdu
poskytnutu tranzu zalohovej platby) z poskytnutej zalohovej platby do 12 mesiacov odo dha pripisania
finanénych prostriedkov na Ucte prijimatela / aktivacie rozpo&tového opatrenia sa povazuje:

odoslanie ZoP (zu&tovanie zalohovej platby) prijimatelom cez verejny portal ITMS riadiacemu
organu najneskor v posledny deri uvedeného obdobia 6 mesiacov / 12 mesiacov a su¢asne

odoslanie pisomnej verzie ZoP (z&tovanie zalohovej platby) riadiacemu orgéanu, resp. osobné
dorudenie pisomnej ZoP (zu&tovanie zélohovej platby) riadiacemu organu najneskér do 5
kalendarnych dni odo dfia odoslania ZoP (zu&tovanie zalohovej platby) cez verejny portal ITMS.
V pripade neodoslania, resp. osobného nedorudenia pisomnej verzie ZoP (zU&tovanie
zélohovej platby) od prijimatela riadiacemu organu najneskér do 5 kalendarnych dni odo dna
odoslania ZoP (zU&tovanie zélohovej platby) cez verejny portadl ITMS, je RO opravneny
predmetnt ZoP (zu&tovanie zalohovej platby) v portali ITMS zamietnut.

vratenie celej sumy poskytnutej zalohovej platby, resp. nezuc¢tovaného rozdielu do vysky 50 % /
100 % z poskytnutej zalohovej platby PJ (ak relevantné)

Prijimatel vramci zuc¢tovania zalohovej platby na predpisanom formulari na zuctovanie zalohovej
platby (priloha &. 3 priru¢ky) uvedie Cerpanie podfa rozpoltovej klasifikacie. Prijimatel rovnako
predklada vypis z bankového astu* (origindl alebo képiu overenu peciatkou a podpisom Statutarneho
organu prijimatela) a minimalne 1 rovnopis alebo koépiu faktury prip. doklady rovnocennej dokaznej
hodnoty (original alebo kopia®® overena peciatkou a podpisom Statutarneho organu prijimatel’a).47

* potvrdzujici skutoéné uhradenie utovnych dokladov dodéavatelovi/zhotovitel'ovi

% v pripade predlozenia kopie uctovnych dokladov postaduje overenie prednej strany uétovnych dokladov, ktoré
si zviazané a prelepené alebo cestné vyhlasenie o zhodnosti kopii s uvedenim identifika¢ného ¢isla tctovnych
dokladov s peciatkou a podpisom Statutarneho organu prijimatel’a.
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Prijimatel je opravneny poziadat o dalsiu zalohovu platbu najskér suéasne s podanim ZoP
(zUCtovanie zalohovej platby). Prislusny projektovy manazér RO OPD prostrednictvom PJ zabezpeci
uhradu financnych prostriedkov na zaklade ZoP (poskytnutie zalohovej platby) az po schvaleni
predloZenej ZoP (zU&tovanie zalohovej platby) CO v ramci suhrnnej ZoP.

V pripade, ak predchadzajuca zalohova platba nebola poskytnutd v maximalnej moznej vyske,
prijimatel moze poziadat o dal$iu zalohovu platbu vo vyske stétu CO schvalenych prostriedkov EU
a Statneho rozpodctu na spolufinancovanie a sumy rovnajucej sa rozdielu maximalnej vysky zalohovej
platby a predchadzajucej poskytnutej zalohovej platby. Sucet tychto prostriedkov, a teda vyska
poskytnutej zalohovej platby je maximalne 40 % relevantnej Casti rozpoctu projektu.

Kazda nasledovna zalohova platba sa poskytuje a zu¢tovava obdobnym spésobom, ako sa uvadza vo
vySSie uvedenych Castiach. Zalohové platby sa tymto spésobom poskytuju az do dosiahnutia 100%
aktualnej vysky opravnenych vydavkov projektu. Po poskytnuti poslednej zalohovej platby na projekt
je prijimatel povinny zuc&tovat' cely zostatok NFP, a to najneskdr do 3 kalendarnych mesiacov od
ukonéenia realizacie aktivit projektu. Nezuc¢tovany rozdiel zalohovej platby je prijimatel povinny vratit
PJ na zaklade vzajomnej komunikacie s RO OPD. Prijimatel predlozi RO OPD oznamenie
o vysporiadani finanénych vztahov a poslednu ZoP (zG&tovanie zalohovej platby), ktora pini funkciu
zavereénej ZoP.

Na konci rozpoctového roka méze RO OPD po dohode s prijimatelom rozhodnut o poskytnuti nizSej
zalohovej platby, a to len do vySky potrebnej na realizaciu projektovych aktivit do konca prislusného
roka. V nasledujucom rozpodétovom roku mdéze RO OPD poskytnut dalSiu zalohovu platbu bez
povinnosti schvalenia akejkolvek ¢asti predchadzajucej zalohovej platby CO, ale maximalne do vysky
40% z relevantnej Casti rozpoctu projektu.

Zalohovl platbu mozno zG&tovat predloZzenim viacerych ZoP (zu&tovanie zalohovej platby).
Nezuctovany zostatok zalohovej platby je vITMS automaticky priradeny k nasledovnej zalohovej
platbe v momente jej poskytnutia prulmatelow Prijimatel moze disponovat finanénymi prostriedkami
EU a $t