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1. Definicia pojmov
e Spravca systému - hlavny spravca systému CRZ, pracovnik Oddelenia informatiky Uradu

vlady
¢ Vrcholové organizacie - Ministerstva, dstredné organy, verejnopravne institiicie

2. Prihlasenie

Pre vytvorenie pouZivatel'ského u¢tu umoZnujiceho nahravanie prislusnych ddajov je nutné poziadat’
Urad vlady Slovenskej Republiky na adrese crp-support @vlada.gov.sk.

Po spracovani Vasej poZiadavky, Vam prisluSnd autorita odoSle potrebné prihlasovacie informécie.

2.1. Zabudnuté heslo

Ak si Vase prihlasovacie tdaje nepamitite, po prvom nedspe$nom prihldseni je moZné si nechat’ zaslat’
meno a heslo na e-mailovi adresu, ktora bola nastavend pri registracii Vasho konta.

Pre zaslanie hesla staci klikniit' na odkaz ZABUDLI STE HESLQO? a v nasledujicich poliach vyplite
bud’ VaSe prihlasovacie meno, alebo e-mailovii adresu. Staci vyplnit’ len jedno policko.

C_‘) SysCom’

Prihlasenie

Vitajte

Zadané uZivatel'ské meno alebo heslo nie je spravne. Skdste zopakovat' prihlasenie so spravnyim uZivatel'skym menom a heslom.
I sZabudli ste heslo?:

|

UZivatel'ske meno:* | pouzivatel

Heslo: | ....... | |

Obrazok 1 — Zabudnuté heslo

Prihlasenie

Zabudol som heslo

Pre zistenie Yasich prihlasovacich ddajov zadajte Was login alebo e-mailovd adresu, na ktond ste sa registrovali. Login & heslo Yam budd zaslané e-mailom.
lr" Login:

E-rnail:

Obrazok 2 — Odoslanie hesla na email



Na Vasu e-mailovi adresu budi automaticky zaslané Vase prihlasovacie udaje.

Pozor, pri viacndsobnom netispesnom pokuse o prihldsenie sa konto zablokuje a aj sprdvnymi
tidajmi nie je mozné sa prihldsit. Blokovanie iictu je zabezpecené casovym zdmkov, ktory sa vZdy
zdvojndsobi pri kaZdom dalsom pokuse. Po troch pokusoch je casovy zdmok na jednu miniitu,
dalsim na dve,

ndslednym na 4, 8, 16,32,64,...atd.

Prihlasenie

Vitajte

Zadané uzivatel'ské meno alebo heslo nie je spravne. Skiste zopakovat prinldsenie so spraviyrm uZivatelskym menarm a heslom. Najblizsie mozng prinldsenie:

21.09.2012 11:02

| iZabudli ste heslo?:

Uzivatelske meno:* | pouzivatel| |

Obrazok 3 — Casovy zamok po nedspesnom prihlaseni

Pre odomknutie ictu je potrebné aby sa prihldsil VA4S administrator a zmazal ¢asovy zdmok. Preto, po
druhom netspesnom prihlaseni Vam odpori¢ame nechat’ si zaslat’ spravne meno a heslo na Vas mail.

Po dspesnom prihldseni do redakéného systému sa Vadm zobrazia pristupné moduly a moZnosti

administracie, ktoré Vam boli nastavené pri zriad'ovani konta.
A, = aa T ' T

AR - il 0 *
CD Syscom Sprava Rozgirenia Statistiky Nastroje Yinjarske

ohgafhu pristupoy SHFAVEL nagtroje

Dokumant  Pridat zaznam Hastroja

Dokumenty Ziloiky

» Regizter projektov
El Register projektov
Stranky Register projektov
Komponenty #
RES

Oryanizacie

ID: 1, Posledna zmena: 12.01 2012 16:09 (Aglo Solutionz), Schéma: Dokumert

Obrizok 4 — Uvodna obrazovka po prihlaseni

DoleZité: VaSe prihlasovacie iidaje neposkytujte tretim osobdm a chrdnte ich pred zneuZitim.
Neprihlasujte sa na cudzom pocitaci. Neukladajte prihlasovacie iidaje do pamdte pocitaca.
Sporadicky zmente heslo. Heslo by malo byt taZko uhddnutelné slovo, vhodné si pismenné
a numerické kombindcie.




2.2. Zmena hesla

Po prihlaseni do redak¢éného systému je mozné si zmenit heslo.

Kliknutim na Meno Priezvisko vpravo hore sa dostaneme do okna s tidajmi, ktoré s evidované k
nasmu ucétu. V tomto okne je mozné kliknit’ na Zmenit’ heslo.

A a w B SEEEEEN o
@ 21.8.2012
Qsvscom' | £ | £ |4 0 % 01
y Sprava Rozdirenia Statistiky Mastroje vnjarske aafienn Priezvisko
obsahu pristupoy spravod nastroje (D Odhlasit

Méj profil
Mastavenia Zalozky

I Jakub Kapu$

Telefdn
E-mail: jakub kapus@wlada.gov.sk
Adresa
Ulica:

Mesto

Obrazok 5 — Zmena hesla

V nasledujicom okne vyplnime najprv povodné heslo (pre overenie opravnenosti menit heslo)
a nasledne dva krat nové heslo (pre overenie ¢i ndhodou nie je preklep v hesle). Potvrdime kliknutim

na tlacidlo Zmenit’. Pri d’alSom prihlasovani sa do redak¢ného systému je potrebné zadavat’ uz nové
heslo

Zmenit heslo

Moj profil

Zmenit heslo

Pivodne heslo:%*

Move heslo: %

Fotvrdenie: %

“

Obrazok 6 — Nové heslo




3. Pridanie projektu

Pridavanie projektov je rieSené cez ndstroj DOKUMENTY, ktory je Standardnym ndstroj spravy

obsahu.
|

Pre nawvrat do menu kliknite na logo

4 £ al (1) > 3
C) Sys Com Sprava Rozsirenia Statistiky Mastroje Wivojarske

obsabiu pristupoy SRravcy nastroje

- Dokurmenty @
Menu editar

File manager

Hlavné menu
hinje dokumenty

WEetky dokumenty
Sprava obsahu Rozsirenia
n » hlenu editor » Odkazovac
» File manager k Moje dokurnenty ﬂ

I — » WEetky dokumenty

Obrazok 7 — Nastroj Dokumenty

Po prihlaseni kliknite na DOKUMENTY a pripadne zvol'te organizdciu. V momente ak sa nachadzate
pod svojou organizdciou alebo priamo pod rezortom, je mozné z horného menu vybrat mozZnost
PRIDAT ZAZNAM, ¢im sa Vam otvori formuldr pre projekt.

L % «tl o *x
C) Syscom Sprava Rozgirenia Statistiky Mlastroje reojarske

ohsahu pristupoy Spravcy nastroje

Dokumenty f

» Register projektoy » Organizécie » Demo organizéacia W
B Crgarizécie
B Demo organizacia Demo organizacia
i+ Ministerstvo Skolstva

=& Ministerstvo zdravotnictva Adresa: Fiktivna 124

I SR 122 45 Bratislava
Slovensko

ICO: 262904723
Skupina: 13
Ziadost o potvrdenie: Mis
Fapnuty: Mie
Linka na lokalitu:
UZivatel:
Motifikovat o aspeinom importe: Mie
Posledna naviteva: 0

Datum posledného saboru: O

Obrazok 8 — Pridanie projektu

Pre ucely jednoduchsieho priddvania projektov bola v Centrdlnom registri projektov vyrobend osobitna
Sabléna s definovanymi polickami vo forme formuldra. Po vyplneni prislusnych poli¢ok sa ddaje
spracuju a zobrazia v jednotnom dizajne.



Pridat zaznam
Mazow projektu; *

Prijimatel' pomoci

MAT oy *

Projekt
Miesto realizacie; *
Zadiatok realizacis: *
Ukonéenie realizacie:
wysladok projektu
Podporeng aktivity:
Sidasny administrétar
pozkytuiici detailnejsie
informacie:
Poskythuta pomoc
WyEka pomoci; ®

Typ pomoci: * | navratng w

Podporny prograrm: ®

Pozkytovatel”

Obrazok 9 — Formular pre projekt
Povinné polia su oznagené cervenou hviezdickou..

UZzivatelia systému majd osobitné prava na Citanie, z4pis a editidciu zdznamov. Preto kazdy prihldseny
uzivatel’ systému sa dostane len pod svoj rezort a nie na iny, nadradeny, alebo nepripustny dokument
(toto preklikdvanie medzi rezortmi a organizaciami je funk¢né len pod administratorskym tctom).

Po kliknuti na polozku horného menu PRIDAT ZAZNAM sa zobrazi formuldr s prislusnymi poliami:
Nazov projektu — presny nazov projektu
Prijimatel’ pomoci:

Nazov — konkrétna organizéicia
ICO - identifika&né &islo doddvatela

Projekt:
Miesto realizacie projektu — konkrétne miesto, kde ma byt projekt zrealizovany

Zaciatok realizacie projektu — Datum navolite kliknutim na ikonku kalendara vedl’a formularového
pola. Ak ho nevyplnite, systém nastavi toto pole na defi po zverejneni zmluvy.



UKoncenie realizacie projektu - kalendarny datum ukoncenia realizacie projektu

Vysledok projektu — slovné vyjadrenie (hodnotenie) vysledku projektu

Podporeny program — popis suvisiaceho podporného programu

Stcasny administrator poskytujici detailnejSie informacie — meno administratora zaoberajiceho sa
projektom, ktory je spdsobily na poskytovanie detailnej$ich informécii

Poskytnuta pomoc:
Vyska poskytnutej pomoci — niklady potrebné na projekt
Typ poskytnutej pomoci — zadefinovanie ¢i ide o nivratni alebo nendvratni pomoc

Podporny program — nazov podporného programu
Poskytovatel’ - poskytovatel’ pomoci pre projekt



3.1. Editacia zaznamu (projekty, zmluvy)

V pripade Ze si Zeldte zdznam (zdznam s identifikaCnymi idajmi zmluvy, alebo prilohy so siborom)
editovat’, kliknite na pozadovany zdznam v stromovej Struktire navigacie v l'avej Casti administrécie,
alebo vyhladajte pomocou vyhl'addvacieho néstroja v redakénom systéme.

Editacia je moZné len u nepublikovaného zdznamu.

Z horného panelu nastrojov zvolte DOKUMENT a z vyberovej ponuky zvolte UPRAVIT ZAZNAM.

/ &% al (1) *
L & HER
C) Sys Com Sprava Rozéirenia Statistiky Mastroje Wivojarske

ohsahu pristupoy Spraveu nastroje

» Organizacie » hiinisterstva Skolstwa » Podbora wistawy fakulty FIT STU

Podbora vystawvy fakulty FIIT STU

Nazov prijimatel’a pomoci: FIIT STU Bratislava
1€0 prijimatel'a pomoci: 8322982

Miesto realizacie projektu: Mlynska dolina, Ilkovicova 3

*[E] Podbora vystavy Takulty
_FITSTU Zatiatok realizacie projektu: 01.02.2010
El 012352011

: Ukonéenie realizdacie projektu: 01.06.2012
B 012302011

vysledok projektu: Budova so zariadenim

[ PO FRSNRG Ry S P P O S S S P

Obrazok 10 — Editacia zaznamu

Po vybere moZnosti tpravy sa zobrazi zdznam vo formuldrovom formate s pé6vodne vyplnenymi tidajmi

s moznost'ou editacie textu.



3.2. Pridanie zmluv k projektom

Po vytvoreni projektu alebo pri vybrati existujiceho projektu zo zoznamu, méZeme vidiet' informacie
o projekte:
" ¥ T EE

C SvsCom' 4 £ «l (1] *
> ys 0 m Sprava Rozéirenia Statistiky M&stroje Wvojarske

ohzahill priztupoy SprEvCL riéztroje

Dokument

Ak ide o zmluvu, ktora existuje v CRZ

v Urganizacie » Urad wlady SR » Multimedialny projekt na propagdciu poufivania materinského jazyka ey
B (irad vldy SR

B Muitimedising projekt Multimedialny projekt na propagdciu pouZivania materinského jazyka
na propagaciu p...

Prijimatel’ pomoci
w Mazow: Obé&ianske zdruZenie pre materinsky jazyk
I€0: 42125405
Projekt
Miesto realizacie: Komarno
Zaciatok realizacie: 01.01.2010
Ukonéenie realizacie: 31.12.z2010
vysledok projektu:
Podporené aktivity:
Sacasny administrator poskytujici
detailnejiie informacie:
Poskytnuta pomoc
V¥y¢ika poskytnutej pomoci: 10000
Typ poskytnutej pomoci: nendvratnd
Podporny program: Kultira ndrodnostnych mengin a etnickych skupin
Poskytovatel: Urad vlidy SR

Systémové ddaje

Obrazok 11 - Pridanie zmluvy

V tomto okne konkrétneho projektu zvolime Pridat’ ziznam, kde mame dve moZnosti:
1. Zmluva — pozijeme v pripade, ak chceme pridat’ zmluvu, ktord NEexistuje v CRZ
2. Zmluva v CRZ - poZijeme v pripade, ak chceme pridat’ zmluvu, ktora existuje v CRZ

3.2.1. Zmluva nie je v CRZ

Tymto dkonom otvorime formuldr zmluvy, ktord prislicha ku konkrétnemu projektu a nenachddza sa
CRZ. Zobrazia sa ndm nasledovné polozky na vyplnenie.

Cislo zmluvy: Uvedenie ¢isla zmluvy, ktoré bolo pridelené

Obstaravatel’
Nazov: Nézov organizicie, ktord zmluvu uzatvérala
1CO:

Dodavatel
Nazov: Nézov spolo¢nosti, alebo osoby, ktord zmluvu uzatvarala



1CO:

Adresa:
Nazov zmluvy:

Informacie o zmluve:
Nazov zmluvy:
Datum uzavretia:

Datum uéinnosti:

Poznamka k déinnosti:
Datum platnosti do:

Suma s DPH:

Poznamka:

Prilohy:
Interné ID:

Pridat zaznam

Cizlo zmluwy: *

Obstaravatel’

Cirut; *

Mazow: *

Dodavatel’

Mazow: *

1EC: *

(el

Adresa;

Informacie o zmluve

Mazow Zmiuwy: *

Datuim uzavretia *

Détum Oéinnosti

Pozndimks k déinnosti:

DiEtum platnosti do;

Suma = DPH:

Poznamka:

Prilokiy:

Systémoveé Udaje

Irtermé o

Pri podnikatel'och uviest ICO dodédvatel'a (bez medzier). Ak je
dodévatel’ stikromnd osoba, poli¢ko nevypliiat.

Adresa dodédvatel’a

Presny ndzov zmluvy

Uvedenie ndzvu zmluvy

Datum navolite kliknutim na ikonku kalendéra vedl'a formularového
pola. D4tum, kedy bola zmluva uzatvorena

Ak ho nevyplnite, systém nastavi toto pole na deil po zverejneni
zmluvy.

Doplitujice informdcie o ucinnosti

Ak je zmluva na dobu urcitd, vyplni sa doba platnosti, ak nie, nechd sa
polic¢ko prazdne

Kone¢nd zmluvne dohodnuta ¢iastka s DPH

Doplitujica informdcia k zmluve, napr. pri zmluve o doddvke tonerov
na dobu ur¢itu: ,,Ceny tonerov sud sicast’ou zmluvy*

Je moZné prilozit’ dolezite stibory k zmluve

Identifikétor podl'a Vasho interného systému evidencie zmliv

Imluwa w

identifikacia zmluvy wo “afom rezortnom sy stéme

Obrazok 12 — Formular pre zmluvu, ktora nie je v CRZ

10



3.2.2. Zmluva je v CRZ

Tymto tkonom chcem pridat’ zmluvu, ktord sa nachadza v CRZ. Otvori sa ndm formulér, kde ndm staci
vlozit’ iba link (URL adresu) na poZadovand zmluvu v CRZ, potrebné udaje by mali byt prebrané
automaticky z CRZ.

by

Pridaf zaznam

Linka na CRI*  hitg: diorp ooy ski 1111117

— I

Obrazok 13 — Formular zmluvu, ktora sa uz nachadza v CRZ

Prislusny, vyplneny formular o zmluve zaevidujeme tlacidlom Pridat’.

11



3.3. Publikovanie projektu

Po pridani prislusnych zmliv k projektom mdZeme projekt publikovat’:

Po vytvoreni projektu a vloZeni prisluSnych zmliv je potrebné vSetky dédta skontrolovat’ a zdznam
publikovat’. Publikovanim sa vSetky Vami vyplnené ddaje zverejnia a zdznam d’alej nebude mozné

editovat’, odstranovat’, alebo inak upravovat’.

Pre publikovanie kliknite na tla¢idlo PUBLIKOVAT PROJEKT.

» Organizacie s Ministerstvo Skolstva » Podbora wistawy fakutty FIT ST iy
Bl Ministerstvo Skolstva

EI Financovanie stredrych a Podbora \..*\;-'staw falkul ty FIIT SsTU
H wyzokych skol

GitEnaaaHieEakian ol N&zov prijimatel'a pomoci: FIIT STU Bratislava

skol

IGO0 prijimatel'a pomoci: 5382982

B test
. Podbora vystavy Takulty Miesto realizdcie projektu: Mynska daolina, Ikovicova 3
BElULRIL Zatiatok realizécie projektu: 01.02.2010

012372011
012352011

Ukonéenie realizdcie projektu: 01.06.2012

vysledok projektu: Budova so zariadenim
Podporené aktivity: spolufinancovanie s fakultou
¥y3ika poskytnutej pomoci: 16000000
Typ poskytnutej pomoci: nenavratna
Podporny program: Rozvoj vedy a informatiky v EU
Poskytovatel: Ministerstvo skolstva
Stav: Rozpracovany
Datum zverejnenia:
sacasny administrator poskytujici detailnejfie informacie:

0Odkaz na CRZ:

L

Obrazok 14 — Publikovanie projektu

Popis stavu projektu sa zmeni zo stavu Rozpracovany na ZVEREJNENY. Zirovei sa zmeni v
hornom pravom rohu symbol preSkrtnutého oka na celé oko — dokument je publikovany.

» Organizacie » Ministerstvo Ekolztva » Financovanie Zakladnych skaol W T
Bl Ministerstva Skolstva A
B Financovanie stredmych a Financovanie zakladnych skol I
wyzokych skol |
Bl Financovanie MNazov prijimatel’a pomoci: zakladne skoly |

zakladnyeh skol

B 242/2011-4220-2120
Eltest Miesto realizdcie projektu: Bratislava, Kosice, Presov

180 prijimatel'a pomoci: 8732094723 |

[ Podbora vistawy fakuity Zatiatok realizécie projektu: 04.01.2012
FITSTH Ukoncenie realizacie projektu: 20.01.2012
vysledok projektu: dobry
Podporené aktivity: lorem ipsum
vyika poskytnutej pomoci: 200000
Typ poskytnutej pomoci: nenavratna
Podporny program: proram
Poskytovatel’: Ministersto skotStva, urad vlady
Stav: Zverejneny
Datum zverejnenia: 16.01,2012
Sagasny administrator poskytujici detailnejiie informaécie: urad vlady

Odkaz na CRZ: www.crz.gov.sk

Obrazok 15 - Priklad publikovaného projektu

12



Kontrolu spravnosti na webovej stranke je mozné vykonat’ kliknutim na ikonku www nachadzajicu sa
v hornom l'avom rohu zdznamu.

ML * Navigacia

= 5
Kontrola zobrazenia E54d S apes

na webovej stranke

Zaznam je
publikovany

Obrazok 16 — Kontrola zobrazenia www a stav publikacie

13



4. Vytvorenie podriadeného pouzivatel'ského konta

Pre vytvorenie d’alSich ti¢tov vo svojej organizacii, prejdeme na tivodnu stranku organizicie tak,
aby sme videli o nej udaje tak, ako na obrazku 17. Potom mdZeme kliknit na ,,Pridaj uzivatel'a®.
Vytvori sa pouzivatel’ s unikatnym identifikdtorom v naSom pripade #92.

CD Sys C om : s,;r_:»a Rojania ét:tgiky Nés{oroje V{fvﬁské

obzahu priztupow =pravou nastroje

Dokument Pricla

Dokumen . 1._Ak sme Qas_‘rav_erlllv naseljlorganizacii,
ty L i klikneme: "PridajuZivatela

Uzivatel bol wybworeny #92(9920755114)

2_wytvori sa pouZivatel #32

v Reqgister projektow » Organizdcie » Ministerstro Skalstva, wedy, wigkumu a Sportu SR ey R
E Organizacie
[ Ministerstvo Skolstva, Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR
! L wedy, virskumu ..,
- Ministerstio Adresa; Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenske] republiky
zdravotnictva SR Stromowa 1
El Demo organizacia 813 30 Bratislava
B Orad wlady SF; €o:
[ hinisterstvo obrany SR =
. . ) Skupina: 27
Bl Marodny bezpednostni
Grad SR Ziadost o potvrdenie: Nie
Bl Marodna agentira pra Zapnuty: Mie

ietoué a elekdr... i i
sietowd a elekr Linka na lokalitu:

B Urad geodézie,

kartografie a katastra SR UZivatel’:
L Ministersteo kulkine SR MNotifikovat o dspeZnom importe: HNie
bt Posledna naviteva: 0

Zah,'amcmm e Datum posledného sdboru: 0
eurd...

Bl Ministerstea Zivotného
prostradia SR

Bl Ministerstva doprawy,

wistavby a regi...

Zoznam projektov:

Obrazok 17 — Pridanie uzivatel’a pre konkrétnu organizaciu

Nasledne sa prepneme do Nastroje spravcu -> Sprava uzivatelov, kde moZeme vidiet nami
vytvoreného pouZivatel'a so unikatnym identifikatorom.

14



Cj SysCom’ Z &£ 4 0 X%

Spréva Rozirenia Statistity Mastroje Wpwajarske

akzahu pristupoy e Nell] nastraje . o
QK 3. Prepneme sa do "Sprayy uZivateloy"

Spréva uieterey
Uzivatel zke ku‘m

Priclat L

expart

Sprava uZivatelov

VSetky zaznamy

Pocet zaznamov: 42

Zoskupené podia; | Skupina v

| Skunina USErname E-miail Mobil Staw Posl. prih.

Bl il AR s B R e
[ & B ] [ R — = BB N R e (8]

TRl BN . L

L
L= - ..ri- mE . - L}
1 ] -a = __.- ] . . |
- I BrTrETTLA o | el |

i e - ./ Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu s i 5
4 Klikneme nanasho pouZivateta ¥ gomusr coplnit Al
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Obrazok 18 — Sprava uzivatel’ov

Po kliknuti na uzZivatelI'ské meno vedl'a identifikatora, m6Zeme editovat’ dané konto.

V karte uzivatel'a mame nasledovné polozky:

Domovska skupina: ~ Ostdva nastavend. Ak by mal lokalny administrator pravo pridel'ovat’
do viacerych skupin bolo by potrebné nastavit’ domovski skupinu k
vytvaranému uctu

Priezvisko: Priezvisko uZzivatel'a

Meno: Meno uzivatel'a

E-mail: E-mailova adresa uzivatel'a. Na tdto adresu sa aj zasiela zabudnuté heslo
Rola: Autor (Host’ mdzZe len Citat’)

Stav: Aktivny (zmenou stavu na Neaktivny sa ucet znefunkéni, namiesto zmazania)
Jazykova mutacia: Ponechat’ SK (mozZni mutdcia redakéného systému)

Modul: Prednastavit’ Dokumenty [Dokument], t.j., ¢o sa nacita po prihldseni
Dokument: Definovat ktory dokument sa nacita po kliknuti na modul Dokumenty

Max. pocet dokumentov: MoZnost’ obmedzit’ na maximalny pocet zdiznamov, toto pole nechat’

prazdne — bez obmedzenia

Login: Prihlasovacie meno, bez Specidlnych znakov, diakritiky,

Heslo: Preddefinované heslo. Toto heslo si bude moct’ uzivatel’ zmenit’ po prihlaseni
Potvrdenie hesla: Opakovanie definovaného hesla, pre kontrolu preklepov

Expiracia hesla: Predvyplneny datum nasledujticeho diia pre nutnost’ zmenit heslo

po prvom prihldseni z bezpe€nostnych dovodov
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Ak bolo vykonané viacnasobné neispesné prihlasenie je ucet zablokovany na
dobu ktora exponenciondlne rastie poctom pokusov. Datum pre
odblokovanie je potrebné zmazat'.

Zamok:

Sprava uzivatelov

Zikladné Odaje Ozobné Odaje Mastavenia

Upravit zaznam

Clenstva v skupindch

I: 82
Damaoveka skuping:  Ministerstvo Skolstva, vedy, wwskumu a Eportu SR
Priezvisko: *  winisterstvo $kolstya, vedy, viskumu & Sportu 51

Meno:

E-mail *  gopinit

Roks: * | Autor »

Sta: ®  Aktivny v

Prednastavené hodnoty
Jazykovd mutdcia * | sk oW

odul: * | Dokumenty [Dokumert] bt %
5. Uplne dole klikneme na*

Editovat™, abysme moholi editovat
jednotlivé poloZkyuZivatefa. Po
kliknutina"Edit" sa namtladidlo
zmenina "UloZit" pre nasledné
uloZenie potencialnych zmien

Dokument:  #44 Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a $pofu SR %
e, podet dokumertoy. | g
Autentifikaéné udaje
Login: *  gg207
Bezpecnost’
Zamak:
Expiracia hesla:

Povaoleng IP adresy:

Priklad: 10.0.0.107 10.0.0.0/34

Prava uZivatela

Spréva ohsahu;

I:l Dokumerty [Wastavenia]
CMeru editar [Hastavenia)
|:| File manager
Dokumerity [Dokument]

Rozsirenia:

Coskazavas [Ddkazy]

Statistivy pristupoy:
[ tatistiky @aitadng preniad]

Mastroje spravol:
Clusivaterske skupiny [Skupina)

Wyvojarske nastroje:
[ &feeinitey (et

|:| Documents [info]
IMeru edtar [enu]
hoje dokumenty
aje chokumerty

D OQdkazovad [Nastavenia]

|:| Mesiac hiesiac]

O Sprava uZivatel'oy [Zakladné ddaje]

Dokumenty [Dokument]
O Diokumenty [Podradens dokumerty]
Fl Wietky dokumenty

Crak ek

6. Po vykonani prislusnych nastaveni, méZeme uloZit zmeny

\@

Obrazok 19 - Editacia uzivatel’ského konta
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Na karte Osobné idaje mame moZnost’ pridat’ osobné idaje pouZivatela.

Sprava uzivatelov l

Lakladng ddaje O=obné Odaje Mastavenia Slenstvo v skupinach

Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR

Ulica:
hde=to:
P
Telefon:
fokbil:
Firma:

Poznémbka:

_-‘_-_F

Obrazok 20 - Uzivatelia — osobné tidaje

f)aléou zaujimavou kartou je Clenstvo v skupinach, kde mo7eme priradovat’ uZivatel'a do skupin.
Pokial’ sme vSak postupovali podl'a ndvodu, nemalo by byt potrebné ni¢ upravovat’.

Sprava uzivatelov

Takladneé ddaje Dzohné ddaje Maztavenia Clenstvo v skupinich

Ministerstvo skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR

Domovska skupina:  Ministerstvo Skolstva, vedy, wyskumu a Eportu SR
Priame Clenstvo: = Ministerstvo Skolstva, vedy, wwskumu a Sportu SR

Mepriame Slenstvo; % UZivatelia aplikécie
w Fakladna skupina

Obrizok 21 - Clenstvo v skupinach

Pridaj skupinu

Odporiicame pred samotnym zaslanim pristupovych prdv uZivatelovi konto vyskisat a to tak, Ze sa
pomocou prihlasovacieho mena a hesla prihldsime do systému a vyskiiSame dostupnost a funkcnost
Jednotlivych modulov.
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4.1. Povolenie modulu administracie uzivatelov lokalnemu
administratorovi

Pre potreby vytvarania d’alSich uZivatel'skych uctov do administricie lokdlnym administrdtorom je
potrebne povolit’ pristup k tomuto modulu. Toto povolenie vykondva pre vrcholové organiziciam
spravca systému. Nastavenie lokdlneho administrdtora podriadenym organizdcidm vykondva
zastreSujica vrcholové organizicia.

Pre vykonanie povolenia z horného menu v sekcii Nastroje spravcu vyberieme poloZku Sprava
uzivatelPov. (tak ako na Obrazku 18)

V zozname uzivatelov je potrebné vyhladat' lokdlneho administratora ktory md mat oprdvnenie
vytvarat’ uZivatel'ské pristupy.

Kliknutim na jeho meno sa zobraz{ detail ti¢tu s aktudlne nastavenymi pravami. Pre editaciu profilu
kliknite na tla¢idlo EDITOVAT

 Flle manager
 File manager
 Dokumenty [Mastawvenia]
o Menu editar [Nastawvenia]
 Flle manager
 Dokumenty [Nastawvenia]
w Menu editar [Mastavenia)

w File marager

Roz&irenia:
v Odkazovad [Mastavenia)
w Ddkazovad [Odikazy]
‘, Odkazovad [Mastavenia)
w Ddkazovad [Odiazy]
o Dkazoval [Odiazy]

Statistity pristupoy
o Fok [Rok]
Rk [Fok]
o Rk [Rok]
o ok [Rok]
 Statistiky [Z3kIadni prehizd]
o Fok [Rok]
 Statistiky [Zkladny prehizd]

Mastroje spravou;
w Sprava uiivatelov [ZEkladng Gdaje]

“yvojarské nastroje:

¢ Cizelniky [Fizelrilk]

W Moje dokumenty
W Maje dokumenty
W Documents [Infa]
o Menu editor fienu]
W Maje dokumenty
W Documents [Info]
W Menu editor hienu]
W Moje dokumenty

V &!kazovaé [Odkazy]
o Ddkazovad [Nastavenia]
o Ddkazovad [Odkazy]
w Ddkazovad [Mastavenia]

v Odkazovad [Mastavenia)

W Mesiac Muesiac]

W Mesiac liesiac]

W Mesiac hiesiac]

w Fiok [Rek]

 Statistiky [Z3k1adni prehi=d]
W MEsiac [uesiac]

w Mesiac Mesiac]

3¢ UEtvatel ske skupiny [Skupina]

W Eetky dokumenty

W Eethy dokumenty

w Dokumenty [Dokumerit]

o Dokumenty [Podradens dokumenty]
W W EEthy dokumenty

o Dokumenty [Dokumert]

w Dokumenty [Podradens dokumenty]
W WEetky dokumenty

v Ookazovad [Mastavenia)
W Dokazovad [Odkazy]
v Odkazovad [Hastavenia)

W Dokazovad [Odkazy]

o Statistiky [Zkiadni prehlad]
o Statistiky [Zaiiadn prehiad]
\ Statistiky [Zakladni prehlad]
w Mesiac hiesiac]

w Mesiac fiesiac]

o Statistiky [Zakiadni prehlad]
w Rok [Fok]

Obrazok 22 - Vstup do Editacie prav

V editaénom méde je nasledne potrebné zaskrtniit’ policko SPRAVA UZIVATELOV a zmeny
potvrdit’ kliknutim na tlacidlo ULOZIT.
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File manager
Dokumenty [Mastaveniz]
Menu editor [Nastavenia]
File manager

Roz#ivenia:
Qdkazovad [Mastavenia]
OQokazovad [Odkazy]
Qdkazovad [Hastavenia)
Odkazovad [Odkazy]
Odkazovad [Odkazy]

Statistiky pristupoy:
Rok [Rok]
Rok [Rok]
Rok [Fok]
Rak [Rok]
Statistiky [Fakladni prehlad)
Rak [Rek]
Statistiky [Zikladni prehiad]

Moje dokumenty
Documents [Infa]
Menu editor uenu]
Moje dokumenty

Odkazovad [Odkazy]
Qdkazovad [Mastavenia)
Qdkazovad [Odkazy]
Odkazovad [Hastavenia)
Qdkazovad [Mastavenia)

Mesiac esiac]

Mesiac vesiac)

Mesiac Mesiac)

Rak [Rok]

Statistiky [Fakladni prehlad)
Mesiac Mesiac)

Mesiac Mesiac]

Waethy dokumenty

Dokumerty [Dokumerit]
Dokumenty [Podradeng dokumenty]
Wietky dokumenty

Ockazovad [Mastavenia]
Ookazovad [Odkazy]
Oolkazovad [Mastavenia)
Odkazovad [Odkazy]

Statistiky [Zakladr prehlad]
Statistiky [Zakladni prehlad]
Statiztiky [Zakdadny prehlad]
hesiac fieziac]

Mesiac [iesiac]

Statiztiky [Zakdadny prehlad]
Rak [Fok]

Maztroje sprévou; —
Sprava ufivateloy [Fakladné ddaje] - [ Uif\f§§l'ské skupiny [Shupina]
"'.
Wyvojarské nastroje: \
- \\
L Cizelnily [Cszinik] ‘\\
L |

Obrazok 23 — Nastavenie prava pre spravu uzivatelov

Pomocou takto upraveného konta bude mozné vytvdrat dalsie uZivatelské ucty do skupiny, ktorej je

dany uZivatel’ administrdtorom. Takymto kontom nie je mozné delegovat vyssie prdva, neZ md
uzZivatel pridelené.
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